РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ДУБОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №                     ПРОЕКТ
 __.__.2015 г.                                                                                         х. Семичный 
«Об утверждении Административного регламента 
предоставления         муниципальной          услуги 
«Расторжение договора аренды   (безвозмездного 

 пользования)           земельного                участка»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Решением Собрания депутатов Семичанского сельского поселения Дубовского района Ростовской области от  06.10.2015 г. № 125   «О принятии «Положения о порядке управления и распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности муниципального образования «Семичанское сельское поселение» и государственная собственность на которые не разграничена»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Расторжение договора аренды (безвозмездного  пользования) земельного участка», согласно приложению № 1.
2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации, разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Семичанского сельского поселения.

3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в средствах массовой информации.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Семичанского 
сельского поселения                                                                       Р.И. Крикунов 
	
	Приложение № 1
к постановлению 
Администрации 
Семичанского сельского поселения 
от   .   .2015 г. № ___


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора 

аренды (безвозмездного  пользования) земельного участка»

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования  административного регламента.

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента (далее - Регламент) является предоставление муниципальной услуги «Расторжение договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка». 
1.2.  Цель разработки административного регламента. 
1.2.1. Настоящим Регламентом устанавливается административная процедура, совершаемая Администрацией Семичанского сельского поселения,  предоставляющей муниципальную услугу «Расторжение договора аренды (безвозмездного  пользования) земельного участка» (далее - Услуга).   
1.3. Описание заявителей (физических и юридических лиц), получателей муниципальной услуги.  
Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявитель) по их заявлению с соблюдением требований, установленных действующим законодательством и настоящим регламентом. 

1.3.1. Получателями муниципальной услуги являются:  физические и юридические лица, имеющие намерение расторгнуть договор аренды (безвозмездного пользования).  Услуга предоставляется на бесплатной основе для всех категорий заявителей. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование Услуги: «Расторжение договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка». 
2.2. Разработчик регламента, предоставляющего Услугу: Администрация Семичанского сельского поселения Дубовского района Ростовской области (далее по тексту – Администрация).

2.3. Органы и организации, с которыми Администрация, орган, предоставляющий услугу,   взаимодействует в целях предоставления муниципальной услуги:
При предоставлении услуги межведомственное взаимодействие не требуется. 
2.4. Результат предоставления Услуги. 

2.4.1. Соглашение о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка. 

2.4.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

2.5. Срок предоставления Услуги и сроки выполнения отдельных административных действий.  

2.5.1. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в течение всего календарного года.

Сроки предоставления услуги: 37 календарных дней.
2.6. Правовые основания для предоставления Услуги. 

2.6.1. Настоящий Регламент составлен в соответствии с регламентирующими предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;           

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2.6.2. Основанием для предоставления Услуги является письменное заявление  получателя Услуги или его полномочного представителя по форме, установленной Приложением №1 к настоящему Регламенту. 

Для получения Услуги заявитель выбирает форму предоставления муниципальной  услуги:

очная форма предоставления Услуги;

заочная форма предоставления Услуги;

предоставление Услуги через муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Дубовского района (далее по тексту -  МФЦ).

Также выбирается вариант предоставления документов – в бумажном, электронном виде.

При выборе очной формы предоставления Услуги заявитель обращается в Администрацию и выбирает вариант предоставления указанных документов.

При выборе заочной формы предоставления Услуги заявитель выбирает вариант предоставления указанных документов и обращается в Администрацию одним из следующих способов:

по почте;

с использованием электронной почты;

При выборе предоставления Услуги через МФЦ заявитель лично (или через доверенное лицо) обращается к сотруднику МФЦ и выбирает вариант предоставления указанных документов.  
2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с законо-дательными или  иными нормативными правовыми актами  для предоставления Услуги.    
1) Заявление по форме, установленной Приложением №1 к настоящему Регламенту – оригинал;
2) Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя);

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);
4) Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица;

5) Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического  лица:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов)  о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

- контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие;

6) Документы, обосновывающие расторжение договора аренды земельного участка, в частности:
а) При переходе права на здания, строения, сооружения: - Выписка из единого государственного реестра прав;
б) При вводе в эксплуатации многоквартирного дома: - разрешение на ввод в эксплуатацию;
в) При отказе от участка, предоставленного для строительства:- справка БТИ об отсутствии зданий, строений, сооружений;
7) Иные документы, подтверждающие наличие оснований для расторжения договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком
2.8. Наличие у заявителя универсальной электронной карты, полученной в порядке, установленном действующим законодательством,  дает ему право на получение муниципальной услуги.   

2.9. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также документов (сведений, в них), находящихся в распоряжении государ-ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления учреждений. Администрация самостоятельно запрашивает сведения, содержащиеся в таких документах, в соответствующих органах и организациях, если заявитель не представил их по собственной инициативе. Положения настоящего пункта не распространяются на случаи, если такие документы включены в перечень документов, определенный Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление информации об ином лице, не являющимся заявителем,  при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных  указанных лиц.     

2.11. Документы могут быть  предоставлены  заявителем в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа.

2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги: 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги, является:

- неполный комплект требуемых настоящим Регламентом документов;

2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги. 

2.13.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

- неполный комплект требуемых настоящим Регламентом документов; 

- в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, почтовый адрес;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание. 

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям, специалист Администрации  или МФЦ объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
2.13.2. Предоставление Услуги может быть приостановлено Администрацией в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, изменений в законодательстве Российской Федерации, регламентирующем предоставление муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения.

2.14. Услуга предоставляется бесплатно.

2.15. Время получения информации о порядке предоставления Услуги при личном обращении получателя муниципальной услуги от должностных лиц или сотрудников Администрации составляет 15 минут. 

2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Прием граждан осуществляется непосредственно в служебных помещениях администрации, в помещении МБУ «МФЦ».

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. При возможности возле здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Центральный вход в здание, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы Администрации.

Для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, (кресельными секциями). Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

графики личного приема граждан должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

настоящий Административный регламент.

Помещения для приема заявителей оборудуются табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

2.17. Консультация и информация по вопросам предоставления Услуги заявителю сообщается по номеру телефона для справок, на личном приёме, в том числе на официальном сайте Администрации Семичанского сельского поселения, публикуется в средствах массовой информации, размещается на информационных стендах в МФЦ.

Сведения о месте нахождения Администрации, режиме работы и контактных телефонах, адресе электронной почты, факса и другая информация указана в Приложении № 3 к настоящему регламенту: 

При ответах на телефонные и устные обращения граждан должностные лица и сотрудники Администрации или МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил обратившийся гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут. 

2.18. На информационных стендах в помещении МФЦ размещается информация: 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- адрес, номер телефона, факса и график работы Администрации и МФЦ; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностного лица предоставляющего муниципальную услугу или организующего её предоставление с указанием адресов, номеров телефонов.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- доступность получения необходимой информации о муниципальной услуге в Администрации и МФЦ, на сайтах, в средствах массой информации, её открытость для получателя;   

- полнота и корректность ответов должностных лиц и сотрудников Администрации и МФЦ на телефонные и устные обращения граждан, обратившихся по интересующим их вопросам;

- предоставление всем категориям граждан возможности  задать вопрос по содержанию муниципальной услуги и получить исчерпывающий ответ, дать оценку качеству работы обслуживающего их сотрудника, внести конструктивные предложения по улучшению качества обслуживания. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении Услуги. 

3.1.1. Предоставление Услуги «Расторжение договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка» включает в себя:  
1) прием от заявителя документов, необходимых для оказания услуги. 
2) первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу;

4) принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.2. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя в Администрацию или МФЦ.

3.1.3.Получатель Услуги обращается лично, либо через представителя (законного представителя) и получает в установленные сроки:

1) Соглашение о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка.
2) Отказ в предоставлении Услуги.   

Ответственными за предоставление Услуги являются сотрудники Администрации, за организацию предоставления Услуги, в случае её получения через МФЦ, сотрудники МФЦ.
Сотрудники  Администрации и МФЦ обязаны по существу отвечать на все вопросы получателей Услуги, либо должны указать на тех сотрудников, которые могут ответить на возникшие вопросы. 

Указанные документы могут быть направлены по почте. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.

Направление документов по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления. 

Заявление о предоставлении Услуги может быть направлено в электронной форме (в сканированном виде).

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов:

- производит регистрацию документов, указанных в пункте 2.7.  настоящего регламента в день их поступления;
- выдает расписку о приеме (регистрации) документов. При направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных документов в 5-дневный срок с даты их получения (регистрации) по почте. При направлении документов в электронной форме (в сканированном виде) в 2-дневный срок направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю информацию об адресе и графике работы Администрации или МФЦ, в который необходимо представить (направить по почте) документы (за исключением заявления о предоставлении муниципальной услуги), направленные в электронной форме (сканированном виде), для проверки их достоверности. В случае если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в настоящем регламенте для предоставления Услуги, то информирует заявителя также о представлении (направлении по почте) недостающих документов. 

В случае если представлен неполный пакет документов, предусмотренных настоящим регламентом, должностное лицо возвращает их заявителю в день их регистрации – при личном обращении заявителя, а при направлении документов по почте - в 5-дневный срок с даты получения (регистрации) этих документов с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.

При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, должностное лицо ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данного заявления, а также направляет информацию о документах, необходимых для представления заявителем, адресе и графике работы Администрации или МФЦ, в который необходимо представить указанные документы.
Порядок передачи МФЦ принятых им заявлений о предоставлении Услуги, в Администрацию и порядок передачи Администрацией подготовленных им документов в МФЦ для выдачи (направления) заявителям определяются заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии. При этом сроки передачи МФЦ принятых им заявлений о предоставлении Услуги в Администрацию  с приложением всех необходимых документов для предоставления услуги и сроки передачи Администрацией, подготовленных им документов в МФЦ не должны превышать одного  рабочего дня. 
При поступлении документов для предоставления услуги  в Администрацию, должностное лицо, ответственное за делопроизводство или прием документов, заявлений, регистрирует запрос и передаёт Главе Семичанского сельского поселения. Глава Семичанского сельского поселения в течение 1 дня рассматривает запрос заявителя и передает на исполнение специалисту Администрации для исполнения. 

Специалист Администрации рассматривает запрос заявителя и готовит пакет документов, материалов по запросу заявителя, при необходимости готовятся копии документов, и передает их заявителю или специалисту, ответственному за делопроизводство для передачи в МФЦ. 
4. Порядок и формы контроля 

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за совершением действия и принятием решения по данной административной процедуре осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля. 

4.2. Внутренний контроль проводится Главой Семичанского сельского поселения в плановом порядке. 

4.3. Внешний контроль осуществляется Администрацией Дубовского района, органами надзора и другими государственными и муниципальными контролирующими органами. 

4.4. Порядок  и форму осуществления  текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений админист-ративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными лицами (проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период; анализ обращений и жалоб, поступивших от получателей муниципальной услуги в Администрацию); 

4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию Дубовского района и органы надзора обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, качество предоставления муниципальной услуги. 

4.6. Выявленные в ходе контрольных мероприятий недостатки по оказанию муниципальной услуги анализируются с рассмотрением на комиссии с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных и административных взысканий (при установлении вины в некачественном предоставлении Услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействий) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых Администрацией Семичанского сельского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2  Глава Семичанского сельского поселения организуют личный прием заявителей.

5.3. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Семичанского сельского поселения. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Семичанского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме.

Жалоба, поступившая в Администрацию Семичанского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4.  Информация о месте, днях и часах приема заявителей должностными лицами Администрации Семичанского сельского поселения размещается на официальном Интернет - портале Администрации Семичанского сельского поселения, а также на стендах.

5.5. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы;

- суть жалобы;

- ставит личную подпись и дату.

Дополнительно, в целях сокращения срока рассмотрения жалобы Администрацией Семичанского сельского поселения  заявителем могут быть указаны:

- должность, фамилия, имя и отчество сотрудника Администрации Семичанского сельского поселения, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Главой Семичанского сельского поселения, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе.

5.7. Жалоба не рассматривается Администрацией Семичанского сельского поселения  по существу или ответ на нее не дается в случае, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо реквизиты заявителя не поддаются прочтению;

- жалоба не поддается прочтению, о чем Администрация Семичанского сельского поселения  сообщает заявителю;

- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом Администрация Семичанского сельского поселения  вправе сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления;

- по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт, при этом Администрацией Семичанского сельского поселения разъясняет порядок обжалования данного судебного акта;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, при этом Администрация Семичанского сельского поселения сообщает заявителю жалобы о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Семичанского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию Семичанского сельского поселения  и уведомляет заявителя о принятом решении.

Если причины, по которым жалоба не могла быть рассмотрена по существу, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

5.8. Жалоба может быть направлена по следующим адресам:

- письменно по адресу: 347400, Ростовская область, Дубовский район, х. Семичный, ул. Ленина 14

- по электронной почте:  sp09104@donpac.ru
- на личном приеме, по предварительной записи по телефону (8 863 77) 54-8-49.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  п.5.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Семичанского сельского поселения принятые в ходе оказания муниципальной услуги, в судебном порядке.
6. Заключение

6.1. В настоящий Регламент могут вноситься изменения и дополнения в установленном порядке.

7. Блок схема (приложение № 2).

	
	Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка»


Главе Семичанского сельского поселения
________________________________

Заявление
о расторжении договора аренды земельного участка

От ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, для физических лиц - фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные)
Адрес заявителя (ей): ___________________________________________________

______________________________________________________________________
(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя: ______________________________________________

Прошу расторгнуть договор аренды № ______ от _____________ г. земельного участка площадью ______________ кв.м., кадастровый номер: _____________________, расположенного по адресу (имеющий адресные ориентиры): __________________________________________________________ .

Основания для расторжения договора аренды ________________________.

Приложение: ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Заявитель:________________________________________     _________________

 
         (Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. физического лица)


 (подпись)

Дата

М.П.

Главе Семичанского сельского поселения

________________________________

Заявление
о расторжении договора безвозмездного  

пользования земельным участком
От ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, для физических лиц - фамилия, имя, отчество, 
паспортные данные)
Адрес заявителя (ей): ___________________________________________________

______________________________________________________________________
(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя: ______________________________________________

Прошу расторгнуть договор безвозмездного (срочного) пользования № ______ от _____________ г. земельного участка площадью ______________ кв.м., кадастровый номер: _____________________, расположенного по адресу (имеющий адресные ориентиры): _________________________________________.

Основания для расторжения договора аренды ________________________.

Приложение: ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Заявитель:________________________________________     _________________

 
                 (Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. физического лица)


 (подпись)

Дата

М.П.

	
	Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка»


Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды (безвозмездного пользования земельного участка»
	Регистрация обращений

(заявлений  и передача их на рассмотрение)




|
	Анализ тематики поступивших обращений

(заявлений и передача их на рассмотрение)




|

	Подготовка документов для оказания муниципальной услуги 

и направление их на подписание




                     |                                                                                           |

	Выдача заявителю соглашения о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка
	
	Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	
	Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка»


Информация об органе, предоставляющем

муниципальную услугу

	№

п/п
	Наименование
	Адрес

почтовый/

электронный
	№
телефона
	График работы
	Ф.И.О. руководителя

	1.
	Семичанское сельское поселение
	347400, Ростовская обл., Дубовский р-н, х. Семичный, ул. Ленина 14

Е-mail: http://semichanskoesp.ru
	(886377) 

5-48-49
	9.00-17.00 ежедневно

Выходной – суббота, воскресенье

перерыв с 13.00-14.00
	Глава Семичанского сельского поселения Р.И. Крикунов


	
	Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка»


Жалоба на нарушение требований по предоставлению Услуги

______________________________________________________________________
(ФИО руководителя учреждения или органа,  ответственного за предоставление услуги)

от ___________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Жалоба 

Я, ____________________________________________________________________, 

(ФИО заявителя)

проживающий по адресу ________________________________________________, 

                                                (индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ____________________________________________
                                  (своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение Регламента по предоставлению муниципальной  Услуги «_________________________________», допущенное _______________________
                             (наименование учреждения, допустившего нарушение Регламента) в части следующих требований:

1.____________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2.____________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

3.____________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений: 

обращение к сотруднику учреждения, оказывающего услугу       ______ (да/нет) 

обращение к руководителю учреждения, оказывающего услугу  ______ (да/нет) 

Для подтверждения представленной мной информации у  меня имеются следующие материалы: 

1. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, о предпринятых мерах по факту получения жалобы ______________ (да/нет) 

2. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, об отказе в удовлетворении требований заявителя _________________ (да/нет) 

3. Расписка в получении жалобы, подписанная руководителем учреждения, оказывающего услугу ___________________________ (да/нет) 

Копии имеющих документов, указанных в п. 1-3 прилагаю к жалобе _________ (да/нет) 

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю. 

ФИО _______________________________________________________

паспорт серия ___________№___________________________________

выдан _______________________________________________________

дата выдачи _________________________________________________

подпись_________________________                      дата «___»_____г.

контактный телефон_______________

	
	Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка»


    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия  и  инициалы должностного лица   органа, принявшего решение по жалобе: 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ___________________________________________________________________________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________
Изложение жалобы по существу: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ___________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: ______________________________________________________________
Законы  и  иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ____________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

______________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью____________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2. ____________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ____________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, 
если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу___________________________
_____________________________    _________________   ____________________

(должность лица уполномоченного,                                          (подпись)                               (инициалы, фамилия)

  принявшего решение по жалобе)»
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