Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по оформлению документов для признания граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий с целью постановки на учёт по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договору социального найма
АДМИНИСТРАЦИЯ 
СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 
ДУБОВСКИЙ РАЙОН 
 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 70 
 
19.04.2011 г.                                                                              х. Семичный 
 
 
«Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по оформлению документов для признания граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий с целью постановки на учёт по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договору социального найма» 
 
В соответствии с Постановлением Администрации Семичанского сельского поселения № 47 от 14.03.2011 г. «Об утверждении Перечня (реестра) муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Семичанского сельского поселения» 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1.Утвердить «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по оформлению документов для признания граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий с целью постановки  на учёт по предоставлению помещений муниципального жилищного фонда по договору социального найма» (прилагается). 

2.Постановление вступает в силу со дня его обнародования. 

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава Семичанского сельского поселения                         С.С. Гергиев 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение к 

Постановлению Администрации 

 Семичанского сельского поселения 

от 19.04.2011 г. № 70 

 

 

Административный регламент (муниципальная услуга)   

 по оформлению документов 

для признания граждан малоимущими и нуждающимися 

в улучшении жилищных условий с целью постановки на учёт 

по предоставлению жилых помещений муниципального 

жилищного фонда по договору социального найма 

	 


 

	Результат предоставления услуги 
	результатом оказания муниципальной услуги является предоставление  жилых помещений муниципального жилищного фонда гражданам, признанным малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий, по договору социального найма или отказ в предоставлении жилого помещения 

	Заявители, имеющие право на получение услуги 
	Граждане, признанным малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в установленном законом порядке. 

Заявителями (получателями) выступают совершеннолетние граждане, претендующие на предоставление  данной муниципальной услуги либо лица, уполномоченные ими на основании доверенности, заверенной нотариально (далее – заявители). Если у заявителей (получателей) имеются несовершеннолетние члены семьи, от их имени выступает законный представитель. 

	Срок предоставления услуги 
	не должен превышать 30 дней со дня подачи заявления с пакетом документов,  необходимых для оказания услуги. 

	Перечень документов необходимых для получения услуги. 
  
	Перечень №1 

необходимых  документов для  признания граждан нуждающимися  в улучшении жилищных условий 
1. Заявление 

2. Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение  (ордер, направление, договор социального найма, свидетельство о государственной регистрации и т.д.) 

3. Справка ф.8 на всех членов семьи за последние 5 лет 

4. Копия лицевого счета на занимаемое жилое помещение 

5. Справка из УФРС РО и ГУП ТИ РО на всех членов семьи (с указанием добрачной фамилии) об отсутствии (наличии) недвижимого имущества на праве собственности, а также о всех произведенных сделках за последние 5 лет 

6. Документы, удостоверяющие личность, а так же  документы, подтверждающие степень родства и (или) свойства членов семьи. 

  

Перечень №2 

необходимых документов для признания граждан малоимущими с целью предоставления жилых помещений по договору социального найма 
1. Справка о заработной плате за последние 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления на каждого трудоспособного члена семьи с учетом выплат компенсационного и стимулирующего характера, выходных пособий, а также сезонных, временных и других видов работ, выполненных по трудовым договорам (с места работы ф.2 НДФЛ) с приложением копии трудовой книжки. 

2. Справка о размере получаемой пенсии (районный отдел соцзащиты). 

3. Справка о размере получаемой стипендии (с места учета). 

4. Справка о размере получаемого пособия по безработице, о размере материальной помощи безработным гражданам. 

5. Справка о размере пособия по временной нетрудоспособности, пособия по беременности и родам, а также о  размере единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинские учреждения в ранние сроки беременности  (с места работы). 

6. Справка о размере получаемых ежемесячных пособий  на ребенка (комитет социальной защиты населения района или с места работы). 

7. Справка о размере получаемых алиментов (служба судебных приставов района). 

8. Справка из МИ ФНС № 9 по РО (по месту жительства) о составе имущества, (или об отсутствии) находящегося в собственности  и подлежащего налогообложению (жилые помещения, дачи, гаражи и иные строения, помещения и сооружения, земельные участки, транспортные средства) на каждого члена семьи (налоговая служба района). 

9. Справка об инвентаризационной стоимости принадлежащих на праве собственности жилых помещений, дач, гаражей и иных строений, помещений и сооружений (ГУП ТИ РО). 

10. Справка о нормативной цене земли (территориальный отдел «Роснедвижимость»). 

11. Справка о стоимости транспортных средств. 

12. Справка о денежных выплатах и компенсациях, предоставляемых в качестве мер социальной поддержки, связанных с оплатой жилого помещения, коммунальных и транспортных услуг. 

13. Справка о денежных выплатах, выделяемых опекуну (попечителю) на содержание подопечного. 

14. Справка о денежных выплатах гражданам, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС и ядерных испытаниях на Семипалатинском полигоне, а также ветеранам, инвалидам. 

15. Справка о ежемесячных страховых выплатах по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (фонд социального страхования). 

16. Справка о надбавках и доплатах ко всем видам выплат, указанных в настоящем перечне и иных социальных выплатах, установленных органами государственной власти РФ, органами государственной власти Ростовской области, органами местного самоуправления в Дубовском районе Ростовской области, организациями. 

17. Справка о доходах от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств. 

18. Справка о доходах от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, птицы, пушных зверей, пчел, рыбы). 

19. Справка о денежных эквивалентах полученных членами семьи льгот и социальных гарантий, установленных органами государственной власти РФ, органами государственной власти Ростовской области, органами местного самоуправления в Дубовском районе Ростовской области, организациями. 

20. Справка об оплате работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (по месту выполнения работ). 

21. Справка о материальной помощи, оказываемой работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту (с места работы). 

22. Справка об авторских вознаграждениях, получаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования. 

23. Справка о доходах от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского, фермерского хозяйства, в том числе хозяйства без образования юридического лица (налоговая служба района) 

24. Справка о доходах по акциям и другим доходам от участия в управлении собственностью организации. 

25. Справка о процентах по банковским вкладам. 

26. Справка о наследуемых и (или) подаренных денежных средствах. 

  

Для военнослужащих: 

1. Справка о ежемесячном пособии супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы  супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения 18 лет нуждаются в постороннем уходе (по месту службы мужа). 

2. Справка о ежемесячной компенсационной выплате неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства (по месту службы мужа). 

3. Справка о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы (по месту службы). 

4. Справка о денежном довольствии военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и  других органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянных характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации (по месту службы). 

Для сведения: справку о денежных выплатах предоставлять за последние 12 календарных месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления. 

  

	Последовательность действий, осуществляемых в ходе предоставления  услуги. 
  
	1) консультирование, информирование граждан по предоставлению услуги специалистом по земельным и имущественным отношениям Администрации Семичанского сельского поселения (далее - специалист) 

2) приём, регистрация заявлений граждан о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда малоимущему гражданину, нуждающемуся в жилье и принятому на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий специалистом;  

3) анализ  представленных заявителями документов на предмет соответствия нормативным правовым актам Российской Федерации и Ростовской области, проверка сведений, содержащихся в документах, осуществляется специалистом; 

4) правовой анализ состояния жилищных условий граждан, подавших заявления; 

5) рассмотрение вопроса по предоставлению муниципальной услуги на заседании жилищной комиссии Семичанского сельского поселения; 

6)  подготовка  проекта постановления администрации Семичанского сельского поселения о предоставлении жилых помещений или об отказе в предоставлении жилых помещений; 

7) выдача или направление извещений гражданам о предоставлении  (отказе в предоставлении) жилых помещений; 

8) обращение гражданина за заключением договора социального найма на жилое помещение в Администрацию Семичанского сельского поселения; 

9) выдача заявителю договора социального найма на предоставляемое жилое помещение муниципального жилищного фонда. 

	Место предоставления услуги и график работы 
	Администрация Семичанского сельского поселения 

1. х. Семичный, ул. Ленина, 14 (2 этаж, кабинет  № 16) 

Понедельник — пятница: 

8.00 — 16.00  

Обеденный перерыв  12.00-13.00 

Выходной – суббота, воскресенье 


 

