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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДУБОВСКОГО РАЙОНА  РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 154
01 ноября 2012 г.                                                                  х. Семичный
 « Об установлении порядка 

предоставления земельных участков гражданам

 и юридическим лицам и переоформления прав на  них»

  В соответствии с постановлением  Администрации Ростовской области от 14.07.2008  № 346:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить порядок предоставления земельных участков гражданам и юридическим лицам и переоформления прав на них согласно приложения № 1.

2.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Семичанского сельского поселения                             Р.И. Крикунов

                                                                                                                                    Приложение №1

                                                                                                к постановлению Администрации

                                                                                             Семичанского сельского поселения

                                                                                                       от  01 ноября  2012 г.  № 154               

 ПОРЯДОК

предоставления гражданам и юридическим лицам 

земельных участков и переоформления прав на них

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регулирует процедурные вопросы, связанные с осуществлением Администрацией Семичанского сельского поселения Дубовского района  распоряжения земельными участками, находящимися в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения (далее - земельный участок), в том числе при:

      предоставлении земельных участков гражданам для целей, не связанных со строительством (за исключением земель сельскохозяйственного назначения);

      предоставлении гражданам и юридическим лицам земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения;

      предоставлении гражданам и юридическим лицам земельных участков, на которых расположены здания, строения и сооружения;

     предоставлении гражданам, юридическим лицам, религиозным организациям земельных участков в безвозмездное срочное пользование;

     переоформление прав на предоставленные гражданам или юридическим лицам земельные участки, а также оформлении прав на земельные участки правообладателями расположенных на них зданий (помещений в них) после регистрации права муниципальной собственности Семичанского сельского поселения на указанные земельные участки.

2.  Предоставление земельных участков гражданам для целей, не связанных со строительством (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)

2.1. В случае, если в отношении земельного участка  проведены кадастровые работы и осуществлён его государственный кадастровый учёт, Администрация Семичанского сельского поселения готовит проект постановления Главы   о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка либо о публикации сообщения о наличии предназначенного для передачи гражданам земельного участка для целей, не связанных для строительства  и определяет цену земельного участка при предоставлении земельного участка в собственность или размер арендной платы при передаче земельного участка в аренду в порядке, установленном действующим законодательством.

Предоставление  указанного в настоящем пункте земельного участка,  гражданам для целей, несвязанных со строительством, в собственность или в аренду осуществляется на торгах либо без проведения торгов.

2.2.   Граждане,  заинтересованные в предоставлении или передаче земельных участков в собственность или в аренду  для целей, не связанных со строительством, подают заявление в Администрацию Семичанского сельского поселения на имя Главы поселения. В указанном заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и место положения, испрашиваемое право на землю.

Заявление должно быть подписано заявителем. Днём представления заявления считается дата поступления в Администрацию Семичанского сельского поселения заявления с приложением к нему следующих документов:

копия документа, удостоверяющего личность;

копия документа, удостоверяющего  права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2.3. Администрация Семичанского сельского поселения в недельный срок со дня поступления заявления  принимает решение о публикации в средствах массовой информации    сообщения о наличии земельного участка предназначенного для предоставления гражданам на определенном праве с указанием условий предоставления.

В сообщении о наличии предназначенного для передачи гражданам земельного участка указываются:

сведения о местоположении, площади, обременениях;

целевое назначение и разрешенное использование земельного участка;

срок принятия заявлений граждан о предоставлении земельного участка;

перечень документов, которые должны прилагаться к заявлению о предоставлении земельного участка.

2.4. В случае, если по истечении срока, указанного в сообщении, в отношении этого земельного участка имеется только одно заявление, Администрация Семичанского сельского поселения в недельный срок утверждает и выдает заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка,  обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре  недвижимости».

Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает:

получение    доверенности и платежного поручения в Администрации Семичанского сельского поселения на государственную регистрацию права  собственности Семичанского сельского поселения  на земельный участок;

 государственную регистрацию права  собственности Семичанского сельского поселения на земельный участок   в органе,  осуществляющим регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка.

2.5.  Администрация Семичанского сельского поселения  в двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает решение о предоставлении этого земельного участка в собственность  либо о передаче в аренду земельного участка заявителю, указанному в пункте  2.4 настоящего раздела, и направляет ему копию этого решения с приложением кадастрового паспорта  данного земельного участка. 

Договор купли-продажи или аренды земельного участка  заключается в недельный срок со дня принятия указанного решения.

2.6. В случае поступления в срок, указанный в сообщении, двух и более заявлений о предоставлении земельного участка  Администрация Семичанского сельского поселения  в двухнедельный срок  принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов и в недельный срок со дня его принятия направляет указанное решение заявителям.

Одновременно с принятием решения об отказе  Администрация  Семичанского сельского поселения  принимает решение о проведении торгов в форме аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка.

3. Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения.

3.1 В случае, если в отношении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения проведены кадастровые работы и осуществлен его государственный кадастровый учёт, Глава поселения принимает постановление  о проведение торгов в форме аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка либо о публикации сообщения о наличии предназначенного  для передачи гражданам и юридическим лицам земельного участка в аренду без проведения торгов и определяет цену земельного участка  при  предоставлении земельного участка в собственность или  размер арендной платы при передаче земельного участка в аренду в порядке,  установленном действующим законодательством.

   Предоставление  указанного в настоящем пункте земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения осуществляется на торгах либо  без проведения торгов.

3.2 Для предоставления гражданам или юридическим лицам земельного участка  из земель сельскохозяйственного назначения, образованного путем деления существующего земельного участка, Администрация Семичанского сельского поселения    утверждает схемы расположения выделяемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выделяемого земельного участка и определения его разрешенного использования.

После чего Администрация Семичанского сельского поселения  обеспечивает выполнение в отношении выделяемого земельного участка кадастровых работ, обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»,  обеспечивает государственную регистрацию права муниципальной  собственности Семичанского сельского поселения на этот земельный участок в органе, осуществляющем регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка.

3.3.  Граждане и юридические лица,  заинтересованные в предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в аренду, подают  заявление в Администрацию  Семичанского сельского поселения.

В указанном заявлении должны быть определены:

цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю.

Заявление должно быть  подписано заявителем. Днём предоставления заявления считается дата поступления в Администрацию Семичанского сельского поселения заявления с приложением к нему следующих документов:

копии документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

копии документов документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписки из Единого государственного реестра юридических лиц.

  Администрация Семичанского сельского поселения в недельный срок со дня поступления заявления принимает решение о публикации в средствах массовой информации  сообщения о наличии предназначенного для передачи в аренду гражданам и юридическим лицам земельного участка из земель сельскохозяйственного  назначения.

В сообщении о наличии предназначенного для передачи гражданам и юридическим лицам земельного участка указываются:

сведения о местоположении, площади,  обременениях;

целевое назначение и разрешенное использование земельного участка;

срок принятия заявлений граждан и юридических лиц о предоставлении земельного участка;

перечень документов, которые должны прилагаться к заявлению о предоставлении земельного участка.

В случае, если по истечении срока, указанного в сообщении,  в отношении этого земельного участка имеется только одно заявление, Администрация Семичанского сельского поселения  в недельный  срок   обращения  обеспечивает утверждение и выдачу заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Лицо,  которое обратилось  с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении  этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

Лицо,  которое обратилось  с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает:

получение доверенности и платежного поручения в  Администрации Семичанского сельского поселения на государственную регистрацию права собственности  Семичанского сельского поселения на земельный участок;

государственную регистрацию права собственности Семичанского сельского поселения на земельный участок в органе, осуществляющем регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка.

 Администрация Семичанского сельского поселения в двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает решение о предоставлении этого земельного участка в собственность либо о передаче в аренду земельного участка заявителю, указанному в настоящем пункте, и направляет ему копию такого решения с приложением кадастрового  данного паспорта земельного участка.

Договор аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия указанного решения.

 В случае поступления в срок, указанный в сообщении, двух и более заявлений от граждан и юридических лиц о предоставлении земельного участка в аренду Администрация  Семичанского сельского поселения  в двухнедельный срок принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов и в недельный срок со дня его принятия направляет указанное решение  заявителям.

Одновременно с принятием решения об отказе Администрация  Семичанского сельского поселения принимает решение о проведении торгов   по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

3.4 В случае  поступления  заявления от гражданина, религиозной организации (объединения), казачьего общества, научно- исследовательской  организации, образовательного учреждения  сельскохозяйственного профиля в соответствии с пунктом 5 статьи 10 Федерального закона от 24.07.2002г №101 – ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» о предоставлении в аренду из земель сельскохозяйственного назначения земельного участка,  в отношении которого проведены кадастровые работы и осуществлён его кадастровый учёт, Администрация Семичанского сельского поселения готовит проект постановления Главы поселения о предоставлении земельного участка в аренду и определяет размер арендной платы в порядке, установленном действующим законодательством, либо принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка.

К заявлению гражданина  или юридического лица прикладываются  документы. 

Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает:

получение    доверенности и платежного поручения в Администрации Семичанского сельского поселения на государственную регистрацию права  собственности Семичанского сельского поселения на земельный участок;

 государственную регистрацию права  собственности Семичанского сельского поселения на земельный участок   в органе,  осуществляющим регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка.

Администрация Семичанского сельского поселения в двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта, испрашиваемого земельного участка принимает решение о предоставлении этого земельного участка в собственность либо о передаче в аренду земельного участка заявителю, указанному в настоящем пункте, и направляет ему копию такого решения с приложением кадастрового паспорта  данного земельного участка.

Договор аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия указанного решения

          4. Предоставление гражданам и юридическим лицам 
земельных участков, на которых расположены здания, строения и сооружения

4.1. Решение о предоставлении гражданам и юридическим лицам земельных участков, на которых расположены здание(я), строение(я) и сооружение(я) (далее – объект недвижимости,), находящиеся в собственности, пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении граждан и юридических лиц, или об отказе в предоставлении земельного участка принимается Администрацией Семичанского сельского поселения в порядке, определенном настоящим разделом.

4.2. Граждане и юридические лица обращаются в Администрацию Семичанского сельского поселения с заявлением на имя Главы Семичанского сельского поселения о приобретении права на земельный участок,  на котором находится объект недвижимости, по форме согласно приложения к настоящему порядку  (далее - заявление) с приложением всех необходимых документов, предусмотренных действующим законодательством.

Заявление должно быть подписано заявителем. От имени юридического лица заявление подписывается уполномоченным должностным лицом.

Днём представления заявления считается дата его поступления в Администрацию Семичанского сельского поселения и всех необходимых документов, предусмотренных действующим законодательством.

Заявление, форма которого не соответствует приложению настоящему Порядку и (или)  к которому не приложены все необходимые документы, предусмотренные действующим законодательством, считается не поданным и возвращается заявителю со всеми приложениями без рассмотрения по существу.

Администрация Семичанского сельского поселения в месячный срок со дня предоставления заявления принимает решение о предоставлении земельного участка на определенном праве с указанием условий предоставления земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка и направляет его заявителю.

Решение об отказе предоставления земельного участка принимается в случае отсутствия оснований для предоставления земельного участка заявителю в соответствии со статьёй 36 Земельного кодекса Российской Федерации.

Администрация Семичанского сельского поселения в случае предоставления земельного участка в собственность или в аренду определяет соответственно цену земельного участка или размер арендной платы в порядке, установленном действующим законодательством.

В недельный срок после определения цены земельного участка или размера арендной платы Администрация Семичанского сельского поселения направляет  подписанный проект договора купли-продажи или аренды земельного участка заявителю в трех экземплярах с уведомлением о необходимости возврата одного экземпляра соответствующего договора, содержащего подписи обеих сторон, в Администрацию Семичанского сельского поселения после осуществления государственной регистрации перехода права собственности на земельный участок или государственной регистрации договора аренды земельного участка.

4.3. В случае если не осуществлён государственный кадастровый учёт земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствует сведения о земельном участке, Администрация Семичанского сельского поселения в недельный срок со дня поступления заявления гражданина или юридического лица направляет обращение в целях обеспечения утверждения и выдачи заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учёта этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка,  обеспечивает:

получение    доверенности и платежного поручения в Администрации  Семичанского сельского поселения на государственную регистрацию права  собственности Семичанского сельского поселения на земельный участок;

 государственную регистрацию права  собственности Семичанского сельского поселения на земельный участок   в органе,  осуществляющим регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка.

Администрация Семичанского сельского поселения в двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка и других необходимых документов, предусмотренных действующим законодательством, принимает решение о предоставлении этого земельного участка на определенном праве лицу, указанному в абзаце первом настоящего пункта, и направляет ему копию этого решения с приложением кадастрового паспорта данного земельного участка.

Администрация  Семичанского сельского поселения определяет цену земельного участка при предоставлении земельного участка в собственность или размер арендной платы при передаче земельного участка в аренду в порядке, установленном действующим законодательством.

В недельный срок после определения цены земельного участка или размера арендной платы Администрация  Семичанского сельского поселения направляет подписанный проект договора купли-продажи или аренды земельного участка заявителю в трех экземплярах с уведомлением  о необходимости  возврата одного экземпляра соответствующего договора, содержащего подписи обеих сторон,  Администрации Семичанского сельского поселения после осуществления государственной регистрации перехода права собственности на земельный участок или государственной регистрации договора аренды земельного участка.

4.4. В случае, если в здании, находящемся на неделимом земельном участке, помещения принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам – на праве хозяйственного ведения или всем лицам – на праве хозяйственного ведения, то этим лицам земельный участок предоставляется в аренду со множественностью лиц на стороне арендатора.

Для принятия решения о предоставлении гражданам или юридическим лицам земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора граждане и юридические лица обращаются Администрацию Семичанского сельского поселения с заявление о  приобретении прав на земельный участок с приложением всех необходимых документов, предусмотренным действующим законодательством.

В недельный срок со дня определения арендной платы за земельный участок Администрация Семичанского сельского поселения направляет заявителям   подписанный проект договора аренды земельного  участка с множественностью лиц на стороне арендатора в трех экземплярах с уведомлением о необходимости возврата одного экземпляра договора, содержащего подписи обеих сторон, в Администрацию  Семичанского сельского поселения после осуществления государственной регистрации договора аренды земельного участка.

4.5. В случае поступления от гражданина или юридического лица заявления о вступлении в договор аренды с множественностью лиц на стороне арендатора заявитель представляет в Администрацию Семичанского сельского поселения  документы, предусмотренные действующим законодательством. 

Администрация Семичанского сельского поселения определяет размер арендной платы за земельный участок в порядке, установленном действующим законодательством.

В недельный срок со дня определения арендной платы за земельный участок Администрация Семичанского сельского поселения направляет заявителю подписанный проект соглашения присоединении к договору аренды земельного участка в трёх экземплярах с уведомлением о необходимости возврата одного экземпляра соглашения,   содержащего подписи обеих сторон   в Администрацию Семичанского сельского поселения после осуществления его государственной регистрации.

4.6. В случае поступления от указанного в пункте 1 статьи 20 Земельного кодекса Российской Федерации юридического лица заявления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, на котором расположены  объекты недвижимости, принадлежащее заявителю, он представляет в Администрацию Семичанского сельского поселения документы, предусмотренные действующим законодательством. 

При подготовке решения   о предоставлении юридическому лицу указанному в пункте один статьи 20 Земельного Кодекса Российской Федерации, земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование необходимо провести обследование указанного земельного участка с целью установления:

соответствия границ земельного участка на местности границам,  указанным в кадастровом паспорте земельного участка;

наличия объектов недвижимости, не находящихся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения.

Администрация Семичанского сельского поселения в месячный срок со дня поступления заявления юридического лица принимает решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и направляет указанное решение заявителю. 

4.7. В случае, если помещения в  здании, расположенном на неделимом земельном участке, закреплены за несколькими лицами, имеющими право на предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование  в соответствии со статьёй 20 Земельного Кодекса Российской Федерации Администрация Семичанского сельского поселения принимает решение о предоставлении  данного земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование  подавшему соответствующее заявление лицу, во владении которого находится большая площадь помещений в здании, а другие из этих лиц обладают правом ограниченного пользования земельным участком для осуществления своих прав на закреплённые за ними помещения». 

                                                                                                                                          Приложение №2

к постановлению

Администрации

Семичанского сельского поселения

от 01.11.2012 г.  N 154

                                                 В Администрацию Семичанского сельского поселения 

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИОБРЕТЕНИИ ПРАВ НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК,

КОТОРЫЙ НАХОДИТСЯ В  СОБСТВЕННОСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «СЕМИЧАНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

И НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕНЫ

ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ

От __________________________________________________________________________

   (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма,

_____________________________________________________________________________

      для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

________________________________________________________ (далее - заявитель).

Адрес заявителя(ей): _______________________________________________________.

                              (местонахождение юридического лица;

                               место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя(ей) _______________________________________________.

Прошу(сим) предоставить в ___________________________________________________

                         (собственность, постоянное (бессрочное) пользование,

_____________________________________________________________________________

               аренду, безвозмездное срочное пользование)

земельный  участок,  находящийся  в  муниципальной собственности Семичанского сельского поселения,  площадью ___________ га,  кадастровый номер ______________________,

на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие заявителю

на праве ____________________________________________________________________

          (собственности,      пользования,   хозяйственного     ведения,

                             оперативного управления)

(далее - земельный участок), на срок _______________________________________.

                                     (аренды,   безвозмездного     срочного

                                                  пользования)

    1. Сведения о земельном участке:

    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│          ___________________________________________________________         │

│                        (субъект Российской Федерации)                        │

├──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│          ___________________________________________________________         │

│                (город, село и т.д. и иные адресные ориентиры)                │

└──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

    1.2. Категория  земельного участка и вид его разрешенного  использования:

____________________________________________________________________________.

    1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

____________________________________________________________________________.

    1.4. Вид права, на котором используется земельный участок

____________________________________________________________________________.

           (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

    1.5. Реквизиты документа,  удостоверяющего  право,  на котором  заявитель

использует земельный участок ________________________________________________

                               (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

____________________________________________________________________________.

    1.6. На земельный участок  отсутствуют   ограничения  оборотоспособности,

установленные статьей 27 Земельного кодекса  Российской Федерации и пунктом 8

статьи 28  Федерального  закона   от   21.12.2001  N  178-ФЗ "О  приватизации

государственного и муниципального имущества".

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:

2.1. Перечень объектов недвижимости:

	N 
п/п
	Наименование   
объекта      
	Правообладатель(и)
	Реквизиты правоус-
танавливающих до- 
кументов     
	Распределение до-
лей в праве   
на объект недви- 
жимости <*>   

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


<*> Заполняется при наличии нескольких правообладателей объекта(ов) недвижимости.

На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности, пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении иных лиц.

    2.2. Основания   возникновения    права    на     объект     недвижимости

у заявителя(ей) ____________________________________________________________.

                (основания  перехода права, реквизиты документов о переходе

                             права на объект(ы) недвижимости)

Заявитель: _________________________________ _______________

           (Ф.И.О., должность представителя      (подпись)

                 юридического лица;

              Ф.И.О. физического лица)                                                        Дата         М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ДУБОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 156

 08.11.2012г.                                                                                                                х.Семичный
Об отмене Постановления Администрации Семичанского сельского поселения от 20.09.2012г. № 125 «Об определении мест на территории Семичанского сельского поселения, нахождение в которых может причинить вред здоровью детей, их физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и  нравственному развитию»

           На основании протеста   Прокурора Дубовского района В.В. Зайцева от 08.11.2012г. № 7-13-12/2594 на Постановление Администрации Семичанского сельского поселения № 125 от 20.09.2012 года «Об определении мест на территории Семичанского сельского поселения, нахождение в которых может причинить вред здоровью детей, их физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и  нравственному развитию»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Постановление Администрации Семичанского сельского поселения от 20.09.2012 года № 125 «Об определении мест на территории Семичанского сельского поселения, нахождение в которых может причинить вред здоровью детей, их физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и  нравственному развитию» считать не действительным.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Семичанского сельского поселения                                       Р.И. Крикунов                                              
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
    ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

№ 158

"16" ноября 2012 г.                                                                                                      х, Семичный 

Об утверждении административного 

регламента  муниципальной услуги

«Выдача разрешений на перевозки опасных,

тяжеловесных и (или) крупногабаритных 

грузов по внутрипоселковым дорогам 

общего пользования 

Семичанского сельского поселения»


В соответствии с пунктом 5 части  статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 10.07.2012), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», (ред. от 03.12.2011)

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Выдача разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования  Семичанского сельского поселения» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Семичанские ведомости».

        3. Постановление № 91 от 02.07.2010 г. «Об   утверждении Административного регламента             по         предоставлению муниципальной          услуги   по     выдаче специальных  разрешений   на    движение по       автомобильным     дорогам    общего пользования             местного       значения, находящимся          в             собственности муниципального образования «Семичанское сельское        поселение»,      транспортным средствам,  осуществляющим       перевозки тяжеловесных и крупногабаритных грузов» считать утратившим силу.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Семичанского сельского поселения                                Р.И Крикунов

Приложение 

к постановлению

Администрации  Семичанского сельского поселения

        от 16.11.2012 г. № 158

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ПЕРЕВОЗКИ ОПАСНЫХ,

ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ ПО ВНУТРИПОСЕЛКОВЫМ ДОРОГАМ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ  

СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

1. Общие положения

1.1.  Административный регламент муниципальной услуги «Выдача разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения» (далее – регламент и муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает последовательность выполнения Администрацией Семичанского сельского поселения  действий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Цель предоставления муниципальной услуги – согласование провоза опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по внутрипоселковым дорогам Семичанского сельского поселения возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по внутрипоселковым  дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения.

1.3. Заявление на получение разрешения могут подавать:

- физические и юридические лица (или их представители), планирующие осуществление перевозок опасных, тяжеловесных и крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения.

1.4. Прием документов от заявителя и подготовка разрешения осуществляется специалистом по ЖКХ, ГО и ЧС в соответствии со стандартами:  «Выдача разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения» (приложение 1 к регламенту) и  «Выдача разрешения на перевозку опасных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения» (приложение 2 к регламенту).

1.5. Ответственность за исполнение настоящего регламента и его актуализацию несет специалист по ЖКХ, ГО и ЧС. 

1.6.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 08.11.2007  № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 г. № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

- Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 04.07.2011 № 179 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»;

- Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министром транспорта Российской Федерации 27.05.1996 (ред. от 21.07.2011);

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая).

1.7. Аббревиатуры, термины и определения, используемые в административном регламенте:

Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС –  специалист по вопросам муниципального хозяйства (вопросы ЖКХ, благоустройства, транспорта, связи, природоохранной деятельности, тарифного регулирования, пожарной безопасности, ГО и ЧС) администрации Семичанского поселения.

Крупногабаритный груз - груз, который с учетом габаритов транспортного средства превышает установленные на территории Российской Федерации габариты для движения транспортных средств по автомобильным дорогам.

Тяжеловесный груз - груз, вес которого с учетом массы транспортного средства превышает установленные на территории Российской Федерации вес транспортного средства или нагрузку на ось транспортного средства.

Опасный груз - вещества, изделия из них, отходы производственной и иной хозяйственной деятельности, которые в силу присущих им свойств могут при перевозке создать угрозу для жизни и здоровья людей, нанести вред окружающей среде, повредить или уничтожить материальные ценности.

МБУ «МФЦ» Дубовского района – муниципальное бюджетное учреждение многофункциональный центр Дубовского района;

1.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются достоверность, полнота, четкость в изложении предоставляемой информации о требуемых документах и об административных процедурах, наглядность форм предоставляемой информации, а также оперативность, удобство и доступность ее получения.

Информацию о порядке предоставления услуги можно получить:

- по телефону 8 86 377 5 48 49;

- при личном приеме у специалиста по ЖКХ, Го и ЧС, ответственного за предоставление услуги;

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты, графике приема граждан приведены в стандартах  (приложение 1 и приложение 2 к настоящему регламенту).

1.9. Предоставление информации о муниципальной услуге осуществляется на бесплатной основе. 

За выдачу разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов уплачивается государственная пошлина.

При перевозке тяжеловесных грузов взимается плата за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами.

1.10. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление гражданина установленной формы (приложение 2 к стандарту  и приложение 2 к стандарту), поданное в Администрацию Семичанского сельского поселения.

Бланк заявления и образец его заполнения можно получить:

- у специалиста по ЖКХ, ГО и ЧС.

1.11. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлением Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение  муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения», перечень необходимых документов, формы заявлений и образцы их заполнения, сроки предоставления услуги указаны в соответствующих стандартах:

- стандарт «Выдача разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения» (приложение 1 к настоящему регламенту);
- стандарт «Выдача разрешения на перевозку опасных грузов по внутриоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения» (приложение 2 к настоящему регламенту).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность административных процедур, осуществляемых специалистом по ЖКХ, ГО и ЧС.

3.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения» включает в себя административные процедуры, описанные в схеме (Приложение 5 к регламенту):

Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за прием документов, информирует граждан и консультирует потенциальных заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения».

Прием заявления от заявителя, проверка представленного заявления (и приложенных к нему документов) на полноту и правильность заполнения.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги – является подача заявителем заявления и пакета документов, необходимых для получения муниципальной услуги и перечисленных в п. 11 Стандарта.

Заявитель представляет заявление установленной формы специалисту по ЖКХ, ГО и ЧС.

      Специалист проверяет наличие документов, необходимых для предоставления услуги  и при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, осуществляет их прием.  При необходимости заявителю выдает на руки копию заявления с отметкой о дате приема, фамилии и должности специалиста, принявшего документы. Специалист выдает реквизиты для оплаты госпошлины. 

 Визирование заявления Главой администрации Семичанского сельского поселения.

Глава администрации  визирует заявление в день приема документов или на следующий день.

Регистрация документов.

Заявление регистрируется в журнале в день визирования или на следующий день, если было предоставлено после 14-00 часов и рассматривается специалистом  с учетом приложенных к нему документов.

Оформление разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов. 

Специалист рассматривает поданное заявление, оформляет разрешение на перевозку, или мотивированный отказ. При положительном решении и необходимости, специалист производит расчет суммы оплаты на возмещение вреда, наносимого транспортным средством дорогам местного значения и дорожным сооружениям.

Сроки оформления разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза со дня регистрации составляют:

I категории – в течении 10 дней;

II категории – до 30 дней.

Оформление мотивированного отказа в предоставлении услуги на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза производится в течение 7-ми дней после регистрации заявления на перевозку груза I категории и в течение 21-ого дня после регистрации заявления на перевозку груза II категории.

Запрос подтверждения уплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения и возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов.

В случае необходимости в рамках межведомственного взаимодействия осуществляется запрос документов, находящихся в распоряжении государственных и муниципальных органов, необходимых для оказания муниципальных услуг.

Подписание разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, или мотивированного отказа.

Глава администрации в течение одного дня подписывает разрешение на перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов или мотивированный отказ. 

Специалист регистрирует разрешение на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в журнале.

Срок оформления разрешения.

Общий срок оформления разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов со дня регистрации составляют:

I категории – 15 дней;

II категории – 35 дней.

Выдача заявителю разрешения или мотивированного отказа.

В установленный срок специалист в телефонном режиме информирует получателя о готовности разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

Заявитель в вышеуказанные сроки прибывает в администрацию Семичанского сельского поселения с копией платежного поручения, подтверждающего оплату госпошлины.

Специалист выдает разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения лично заявителю при предъявлении копии платежного документа или мотивированный отказ.

Необходимые для предоставления услуги документы, при наличии технической возможности для их приема и рассмотрения, в установленном порядке могут быть направлены заявителем по электронной почте (в сканированном виде). В том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». При этом заявителю направляется информация об адресе и графике работы администрации. Информацию о возможности направления документов в электронном виде можно получить  по телефону 8 863 77 5 48 49.

3.3. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на перевозки опасных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования» включает в себя административные процедуры, описанные в схеме (Приложение 6 к регламенту):

Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за прием документов, информирует граждан и консультирует потенциальных заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевозки опасных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения».

Прием заявления от заявителя, проверка представленного заявления (и приложенных к нему документов) на полноту и правильность заполнения.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является подача заявителем заявления и пакета документов, необходимых для получения муниципальной услуги и перечисленных в п. 11 Стандарта.

Заявитель представляет заявление установленной формы специалисту по ЖКХ, ГО и ЧС.

Специалист проверяет наличие документов, необходимых для предоставления услуги  и при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, осуществляет их прием.  При необходимости заявителю выдает на руки копию заявления с отметкой о дате приема, фамилии и должности специалиста, принявшего документы. Специалист выдает реквизиты для оплаты госпошлины. 

Визирование заявления главой администрации на ответственного исполнителя.

Глава администрации  визирует заявление в день приема документов или на следующий день.

Регистрация документов.

Заявление регистрируется в журнале в день визирования или на следующий день, если было предоставлено после 14-00 часов и рассматривается специалистом  с учетом приложенных к нему документов.

Срок оформления разрешения на перевозки опасных грузов составляет 6 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Оформление мотивированного отказа в предоставлении услуги на перевозку опасного груза производится в течение 3-х рабочих дней с момента регистрации заявления.

Запрос подтверждения уплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения.

В случае необходимости в рамках межведомственного взаимодействия осуществляется запрос документов, находящихся в распоряжении государственных и муниципальных органов, необходимых для оказания муниципальных услуг.

Подписание разрешения на перевозки опасных грузов, или мотивированного отказа.

Глава администрации в течение одного дня подписывает разрешение на перевозки опасных грузов, или мотивированный отказ. 

Специалист регистрирует разрешение на перевозки опасных грузов в журнале.

Выдача заявителю разрешения или мотивированного отказа.

В установленный срок специалист в телефонном режиме информирует получателя о готовности разрешения на перевозку.

Заявитель в вышеуказанные сроки прибывает в администрацию с копией платежного поручения, подтверждающего оплату госпошлины.

Специалист выдает разрешение на перевозки опасных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения лично заявителю при предъявлении копии платежного документа либо мотивированный отказ.

Необходимые для предоставления услуги документы, при наличии технической возможности для их приема и рассмотрения, в установленном порядке могут быть направлены заявителем по электронной почте (в сканированном виде). В том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». При этом заявителю направляется информация об адресе и графике работы администрации. Информацию о возможности направления документов в электронном виде можно получить в Администрации Семичанского сельского поселения Дубовского района Ростовской области по тел. 8 863 77 5 48 49.

3.4. Настоящие административные процедуры разработаны в соответствии с требованиями нормативно-правовых документов, указанных в п.1.6. данного регламента.

3.5. Блок-схема оказания муниципальных услуг «Выдача разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения»  и «Выдача разрешения на перевозки опасных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения»  приведена в приложении 4 к регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Семичанского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом по ЖКХ, ГО и ЧС положений муниципальных нормативных правовых актов, методических рекомендаций, содержащих порядок предоставления муниципальной услуги, а также посредством рассмотрения письменных и устных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.

4.2. Периодический контроль за порядком, полнотой и качеством предоставления указанной в настоящем регламенте муниципальной услуги осуществляется посредством проведения внутренних аудитов должностными лицами  Администрации Семичанского сельского поселения.
4.3. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг принимается главой администрации  в следующих случаях:

- в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений исполнения Административного регламента;

- обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.4. В случае если в результате контроля обнаружены несоответствия в документах, в действиях сотрудников, участвующих в предоставлении указанной в настоящем административном регламенте муниципальной услуги глава администрации обеспечивает разработку и выполнение действий по устранению выявленных несоответствий и их причин согласно стандарту  «Управление несоответствиями требованиям к исполнению услуг и функций».

4.5. В любое время в период предоставления муниципальной услуги заявитель имеет возможность обратиться в орган, оказывающий услугу и получить сведения об этапе предоставления муниципальной услуги.

4.6. Должностное лицо, специалист, осуществляющий действия, определенные административными процедурами, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка проведения, полноту и качество выполнения услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

5.1. Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальных услуг.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги, документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальных услуг (по форме согласно приложению 3 к регламенту), на имя:

- главы администрации Семичанского сельского поселения;

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении либо в отказе от удовлетворения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

        5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностные лица, указанные в стандартах, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 Приложение 1

к регламенту 
	№ п/п
	СТАНДАРТ  муниципальной услуги

«Выдача разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения»

	
	Получатель услуги

(указать льготные категории и вид льготы при наличии)

Цель получения услуги
	Физические и юридические лица (или их представители), планирующие осуществление перевозки тяжеловесного и крупногабаритного грузов.

Льготные категории граждан и льготы при предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
Согласование провоза тяжеловесных и крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения.

	
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (указать возможность получения услуги через МФЦ)
	Администрация Семичанского сельского поселения

Процедуры консультирование, прием и выдача документов через МБУ «МФЦ» Дубовского района не производятся.

	
	Должность, фамилия, имя и отчество лица (лиц), осуществляющего консультирование. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	 Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС

 Шлык Валентина Ивановна

347400, х. Семичный  Дубовского района, ул. Ленина 14; каб. № 16 , тел. 8(86377)54849;

Адрес электронной почты: sp09104@donpac.ru или semi4niy@yandex.ru
Режим работы и график приема: понедельник – четверг с 9.00 до 17.00 часов (перерыв с 13.00 до 14.00 часов).

	
	Должность фамилия, имя и отчество лица (лиц), осуществляющего прием документов. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС 

 Шлык Валентина Ивановна

347400, х. Семичный  Дубовского района, ул. Ленина 14; каб. № 16, тел. 8(86377)54849;

Режим работы и график приема: понедельник – четверг с 9.00 до 17.00 часов (перерыв с 13.00 до 14.00 часов).

	
	Должность фамилия, имя и отчество лица (лиц), осуществляющего выдачу документов. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС

 Шлык Валентина Ивановна

347400, х. Семичный  Дубовского района, ул. Ленина 14; каб. № 16, тел. 8(86377)54849;

Режим работы и график приема: понедельник – четверг с 9.00 до 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00 часов).

	
	Результат предоставления муниципальной услуги

Срок действия (продолжительность) услуги при положительном результате
	Выдача разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причины отказа.

При положительном результате разрешение на перевозку выдается на срок от одного до трех месяцев.

	
	Срок предоставления муниципальной услуги и порядок выдачи результата (положительного ответа или мотивированного отказа)
	 Со дня регистрации документов, оформление разрешений на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в Администрации Семичанского сельского поселения составляет:

I категории – в течении 10 дней;

II категории – до 30 дней. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации документов составляет:

I категории – в течении 15 дней;

II категории – до 35 дней.

 Заявитель в вышеуказанный срок прибывает в Администрацию с копией платежного поручения, подтверждающего оплату госпошлины.

Мотивированный отказ в предоставлении услуги производится в течение 7-ми дней после регистрации заявления о перевозке груза I категории и в течение 21-ого дня после регистрации заявления о перевозке груза II категории.

	
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги с указанием статей правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги и их реквизитов
	- п. 5  ст 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- п. 6 ч.6 ст. 31 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

- п. 3 Правил возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»

- п. 3.11 ч. 3 Инструкции Министерства Транспорта Российской Федерации по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министром транспорта Российской Федерации 27.05.1996 (ред. от 21.07.2011)

- пп. 111 п. 1 ст. 333.33, часть вторая Налогового кодекса Российской Федерации. 

	
	Наименование и порядок получения и заполнения бланков, необходимых для получения услуги.

Наличие раздаточных документов и образцов заполнения
	Бланк заявления на получение разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза, заявитель может получить у лица, осуществляющего консультирование.

	
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с указанием источника получения документа (организации, выдающей документ, ее телефона и адреса), в том числе:

- документы необходимые и обязательные, подлежащие представлению заявителем;

- документы, согласования, которые могут быть получены в  государственных или муниципальных органах и иных организациях, и которые заявитель вправе представить
	К документам необходимым и обязательным, подлежащим представлению заявителем, относятся:

- заявление установленной формы – 1 экз. оригинал;

 - при перевозке груза категории 2 – схема автопоезда (п. 2.8 ч 2 Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации) – 1 экз. оригинал.
К документам, согласованиям, которые могут быть получены в  государственных или муниципальных органах и иных организациях и которые заявитель вправе представить, относятся:

- свидетельство о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов – 1 экз. копия;

- документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения (пп. 111 п. 1 ст. 333.33, часть вторая Налогового кодекса РФ) и возмещения вреда, наносимого транспортным средством дорогам местного значения и дорожным сооружениям* (уплачивается при перевозке тяжеловесных грузов, после получения расчета о размере вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, в случае движения таких транспортных средств по внутрипоселковым дорогам Семичанского сельского поселения, инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации) – кредитные организации РФ.

- специальный пропуск на движение транспортного средства (п.4 статья 31 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации») – управление МВД РФ по г. Ростову-на-Дону.*
* Документы (сведения), отмеченные «*» с 01.07.2012 запрашиваются без участия заявителя в соответствующих органах, если заявитель их не предоставил.

	
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	- наличие в документах, представленных заявителем, неполных сведений, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, из числа документов, необходимых и обязательных, подлежащих предоставлению заявителем;

- отсутствие документов, предусмотренных п. 10 настоящего стандарта, из числа документов, необходимых и обязательных, подлежащих представлению заявителем.

	
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	- отсутствие технической возможности проезда по маршруту, представленному заявителем, в случае несогласия заявителя с решением Администрации поселения, в котором предлагается изменение маршрута движения или разработка специального проекта;

- наличие в документах, представленных заявителем неполных сведений, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание и др. из числа документов, необходимых и обязательных, подлежащих предоставлению

 заявителем*;

- отсутствие документов, предусмотренных п. 10 настоящего стандарта, из числа документов, необходимых и обязательных, подлежащих представлению заявителем*;

- отсутствие подтверждения уплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения и возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам, в случае превышения предельно допустимых массы и осевых нагрузок на ось транспортного средства (далее - оплата возмещения вреда);

- отказ в предоставлении разрешительных документов из органов исполнительной власти.

* в случае направления пакета документов по почте.

	
	Сроки и перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	 Не предусмотрены.

	
	Последовательность действий и перемещений получателя услуги, с описанием результатов таких действий (решений)
	 Заявитель представляет заявление установленной формы специалисту по ЖКХ, ГО и ЧС.

 Специалист проверяет данное заявление и при отсутствии оснований для отказа в приеме документов передает на визирование главе администрации, после чего регистрирует его.

 Далее специалист оформляет разрешение на перевозку, а также при необходимости производит расчет суммы оплаты на возмещение вреда.  

 Получатель услуги оплачивает госпошлину и возмещение вреда (в соответствии с расчетом).

 В установленный срок специалист по ЖКХ, ГО и ЧС в телефонном режиме информирует получателя о готовности разрешения на перевозку.

 Выдача разрешения производится лично заявителю либо отправляется по почте при предъявлении копии платежного документа.

	
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
	 Размер государственной пошлины за выдачу разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза составляет 1 000 рублей;

 (пп. 111 п. 1 ст. 333.33, часть вторая Налогового кодекса РФ).

 Размер платы в счет возмещения вреда зависит от расчета, производимого на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 № 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации"

 Уплаты в счет возмещения вреда и госпошлины производятся по безналичному (наличному) перечислению денежных средств на соответствующий счет органа Федерального казначейства в адрес получателя.

	
	Максимальный срок ожидания в очереди:

- для получения консультации;

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Срок ожидания в очереди для получения консультации, при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата – не более 20 мин.



	
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	При предоставлении документов в администрацию поселения, заявление регистрируется в день приема документов или на следующий день.

При отправке пакета документов по почте в уполномоченный орган заявление регистрируется в день поступления документов.

	
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
	 Помещение администрации оборудуется в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для ожидания приема заявителями, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями и столами (стойками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.



	
	Показатели доступности (в том числе для лиц, являющихся престарелыми и инвалидами) и качества муниципальных услуг
	Показателями доступности муниципальной услуги является:

- возможность получения консультации о порядке предоставления услуги у специалистов администрации  в телефонном режиме;

- возможность предоставления заявителем полного пакета необходимых документов в удобное время в соответствии с утвержденным графиком работы администрации сельского поселения согласно п. 3 настоящего стандарта.

Для обеспечения доступа инвалидов и других маломобильных групп населения, здания, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям СНиП 35-01-2001 «Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения».  

Показателями качества муниципальной услуги является:

- предоставление услуги в соответствии с требованиями административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб.

	
	Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) специалистов (должностных лиц) с указанием руководителя (работодателя), на чье имя оформляется заявление по форме согласно приложению к настоящему стандарту. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Жалобу по вопросу обжалования действий (бездействия) специалистов (должностных лиц) по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту заявитель имеет право направить на имя главы Семичанского сельского поселения  по адресу: 347400 х. Семичный, Дубовского района, Ростовской области, ул. Ленина, 14. 

Письменное обращение так же принимается специалистом по ЖКХ, ГО и ЧС по адресу: 347400 х. Семичный Дубовского района, Ростовской области  ул. Ленина 14,  в каб. № 16 (тел. 8(86377)5-48-49), часы приема: понедельник-четверг с 9.00-17.00 час.

В жалобе обязательно указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего, действие (бездействие) которых обжалуется;

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения представителя с жалобой);

-  номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес заявителя;

- сведения об обжалуемых действиях (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего.

 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Рассмотрение жалобы по вопросу обжалования действий (бездействия) специалистов (должностных лиц) осуществляется в порядке и сроки, установленные гл. 2.1 Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

	
	Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений, принятых в ходе предоставления услуги, с указанием вышестоящей организации по форме согласно приложению  к настоящему стандарту. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Жалобу по вопросу обжалования решений, принятых в ходе предоставления услуги, по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту заявитель имеет право направить на имя:

- главы Администрации Семичанского сельского поселения.

Глава Администрации Семичанского сельского поселения  х. Семичный  Ростовской области,  347400,  ул. Ленина, 14 тел. 88637754849, режим работы: понедельник-четверг с 9.00-17.00 час., (перерыв с 13.00-14.00 час.), адрес электронной почты:  sp09104@donpac.ru или semi4niy@yandex.ru
Письменное обращение подается Главе администрации Семичанского сельского поселения.

В жалобе обязательно указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего, решения, которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения представителя с жалобой);

-  номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес заявителя;

- сведения об обжалуемых решениях органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Рассмотрение жалобы по вопросу обжалования действий (бездействия) специалистов (должностных лиц) осуществляется в порядке и сроки, установленные гл. 2.1 Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

	
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	Необходимые для предоставления услуги документы, при наличии технической возможности для их приема и рассмотрения, в установленном порядке могут быть направлены заявителем по электронной почте (в сканированном виде). В том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». При этом заявителю направляется информация об адресе и графике работы администрации Семичанского сельского поселения.


Приложение 1

к Стандарту услуги
ФОРМА ДЛЯ ИНТЕРНЕТ-КОНСУЛЬТАЦИИ

Регистрируется в учреждении

Входящий   №_____ от ________

Исходящий №_____ от ________

Срок ответа – 5 рабочих дней

Консультация

по вопросу предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения»

Кому (название учреждения): Администрация Семичанского сельского поселения

	Фамилия, имя, отчество (название организации)
	

	Адрес регистрации  (по месту размещения, жительства), контактный телефон
	

	Адрес электронной почты для ответа
	

	К какой категории получателей услуги Вы относитесь согласно п. 1 Стандарта? 
	

	У вас имеются все документы, указанные в Стандарте для получения услуги? ДА/НЕТ. 
	

	Если НЕТ, укажите, какие документы отсутствуют, и(или) какие дополнительные документы у Вас имеются, кроме перечисленных в Стандарте, или наличие какие-либо особых условий (ситуации).
	

	Сформулируйте Ваш вопрос, укажите необходимые для ответа консультанта особенности, если они имеются. 
	


Консультант: ________________________________________________________________                                                                    
                  (ФИО, № телефона, заполняется при подготовке ответа)

ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ:

1. Сообщённые Вами сведения не будут переданы никому другому или использованы в других целях, кроме указанной.

2. Получатель не несёт ответственности за сбои, нарушения в работе электронной почты, возможную утерю информации или несовместимость форматов.

3. Ответ на запрос о консультации может быть затруднен и не подготовлен, если:

- обращение о консультировании составлено на услугу, не указанную в данном Стандарте;

- в форме обращения имеется хотя бы одно незаполненное поле;

- в поле "Тема" электронного письма не указано "консультация".

ВНИМАНИЕ:

1. Для получения консультации (ответа):

- заполните все поля формы, ответьте на вопросы, задайте интересующий Вас вопрос;

- заполненную форму сохраните как документ Word с именем "консультация.doc";

- откройте установленную в Вашем компьютере почтовую программу:

- скопируйте электронный адрес организации из текста Стандарта и вставьте его в поле "Кому:";

- в поле  "Тема:" напишите "консультация";

- вложите в электронное письмо файл "консультация.doc" и отправьте электронное письмо.

2. Проверьте наличие в своей электронной почте уведомление от адресата о получении (прочтении) Вашего электронного письма. В случае отсутствия такого уведомления, уточните по указанному в Стандарте номеру телефона у специалиста, поступило ли к нему Ваше обращение. 

3. Специалист в течение пяти рабочих дней после получения запроса ответит на указанный Вами электронный адрес.

Приложение 2

к Стандарту услуги
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза 
	Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика грузов:
	

	

	

	Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут):
	

	

	

	

	


Вид необходимого разрешения:

разовое на _________________ перевозок по маршруту с ___________________ по _____

на срок с _______________________ по __________________________ без ограничения числа перевозок

Категория груза ________________ Характеристика груза (наименование, габариты, масса) _______________________________________________________________________

Параметры автопоезда:

состав (марка, модель транспортного средства и прицепа)

_____________________________________________________________________________

	Расстояние между осями
	1
	
	2
	
	3
	
	4
	
	5
	
	6
	
	7
	
	8
	(м)

	Нагрузки на оси)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	тн

	полная масса ______________
	


	габариты:
	длина
	__________ м,
	ширина
	____________ м,
	высота
	_________ м

	радиус поворота с грузом
	
	(м)

	Предполагаемая скорость движения автопоезда
	
	км/ч

	Вид сопровождения
	

	
	(марка автомобиля, модель, номерной знак)


Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств категории 2).

Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно).

Должность и фамилия перевозчика груза, подавшего заявку _________________________

Дата подачи заявки ___________________М.П.

Образец заполнения заявления

                     Главе администрации 

Семичанского сельского поселения

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза 
	Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика грузов:
	ГУП РО «ДРСУ»

	с.Дубовское,  ул.Первомайская, 36

	

	Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут):
	Например:

	Х. Семичный-х.Ленина

	

	

	

	


Вид необходимого разрешения:

разовое на ____одну____ перевозку по маршруту с ____21.11.2012г.___ по ___21.11.2012г.____

на срок с _______________________ по __________________ без ограничения числа перевозок

Категория груза __1_____ Характеристика груза (наименование, габариты, масса) ___________

_____Вагон-бытовка, Д*Ш*В 12,0х3,2х2,85 (м), 4,5 (т).__________________________________

Параметры автопоезда:

состав (марка, модель транспортного средства и прицепа):

______тягач  МАЗ 642208, А 103 ТК,  прицеп МТМ-9330-94, РС 74-40 ____________________

	Расстояние между осями
	1
	2,9
	2
	1,4
	3
	6,3
	4
	2,05
	5
	
	6
	
	7
	
	8
	(м)

	Нагрузки на оси)
	3,4
	4,4
	4,4
	4,4
	4,4
	
	
	
	
	тн

	полная масса __21,00 (т)______
	

	габариты:
	длина
	__17,0__ м,
	ширина
	__3,2_ м,
	высота
	__4,2_м

	радиус поворота с грузом
	
	(м)

	Предполагаемая скорость движения автопоезда
	
	км/ч

	Вид сопровождения
	

	
	(марка автомобиля, модель, номерной знак)


Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств категории 2).

Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно).

Должность и фамилия перевозчика груза, подавшего заявку ______________________________

Дата подачи заявки ______________________________

Приложение 2
	№ п/п
	СТАНДАРТ   муниципальной услуги

«Выдача разрешения на перевозки опасных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения»

	1.
	Получатель услуги

(указать льготные категории и вид льготы при наличии)

Цель получения услуги
	 Физические и юридические лица (или их представители), планирующие осуществление перевозки опасных грузов.

 Льготные категории граждан и льготы при предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
Согласование провоза опасных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения.

	2.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (указать возможность получения услуги через МФЦ)
	Администрация Семичанского сельского поселения.

Процедуры консультирование, прием и выдача документов через МБУ «МФЦ» Дубовского района не производятся.

	3.
	Должность фамилия, имя и отчество лица (лиц), осуществляющего консультирование. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС

Шлык Валентина Ивановна

347400, х.Семичный. Дубовского района , Ростовской области, ул.Ленина  14, каб. № 16, тел. 8(86377)54849

Режим работы и график приема: понедельник – четверг с 9.00 до 17.00 часов, (перерыв с 13.00 до 14.00 часов).

	
	Адрес электронной почты для обращений за интернет-консультацией
	Адрес электронной почты sp09104@donpac.ru
Форма для интернет-консультирования приведена в приложении 1 к настоящему стандарту.

	4.
	Должность фамилия, имя и отчество лица (лиц), осуществляющего приём документов. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	 Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС 

Шлык Валентина Ивановна

347400, х.Семичный. Дубовского района , Ростовской области, ул.Ленина  14, каб. № 16, тел. 8(86377)54849

Режим работы и график приема: понедельник – четверг с 9.00 до 17.00 часов, (перерыв с 13.00 до 14.00 часов)



	5.
	Результат предоставления муниципальной услуги

Срок действия (продолжительность) услуги при положительном результате
	Выдача разрешения на перевозку опасного груза по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причины отказа.

При положительном результате разрешение выдается на срок до шести месяцев.

	6.
	Срок предоставления муниципальной услуги и порядок выдачи результата (положительного ответа или мотивированного отказа)
	Выдача разрешения на перевозку опасного груза:
срок - 6 рабочих дней.

Заявитель в вышеуказанный срок прибывает в администрацию Семичанского сельского поселения с копией платежного поручения, подтверждающего оплату госпошлины, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

 Мотивированный отказ в предоставлении услуги производится в течение 3-х рабочих дней с момента регистрации заявления о перевозке опасного груза.

	7.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги с указанием статей правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги и их реквизитов
	- п. 5  ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- п. 6 ч.6 ст. 31 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

- п. 6,7 Приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 04.07.2011 №179 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов» (зарегистрирован в Минюсте РФ 13.09.2011 № 21782);

- пп. 111 п. 1 ст. 333.33, часть вторая Налогового кодекса Российской Федерации от 05.08.2000 № 117-ФЗ. 

	10.
	Наименование и порядок получения и заполнения бланков, необходимых для получения услуги.

Наличие раздаточных документов и образцов заполнения
	Бланк заявления о получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов заявитель может получить у лица, осуществляющего консультирование

	11.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с указанием источника получения документа (организации, выдающей документ, ее телефона и адреса), в том числе:

- документы необходимые и обязательные, подлежащие представлению заявителем;

- документы, согласования, которые могут быть получены в  государственных или муниципальных органах и иных организациях, и которые заявитель вправе представить
	К документам необходимым и обязательным, подлежащим представлению заявителем, относятся:

- заявление установленной формы – 1 экз. оригинал;

- копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика – 1 экз.; 

- копия свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов - 1 экз.;

- копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы – 1 экз.;
- аварийная карточка системы информации об опасности на опасный груз, предназначенный для перевозки –1 экз. копия;

- документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем перевозчика – 1 экз. копия (при предъявлении оригинала);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) – для обозрения;

(паспорт гражданина РФ – стр.2,3 и стр. «Место жительства»; временное удостоверение личности гражданина РФ по форме №2П; удостоверение личности военнослужащего; военный билет военнослужащего; общегражданский заграничный паспорт (для граждан России, постоянно проживающих за границей); паспорт моряка; удостоверение беженца; свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем)

 К документам, согласованиям, которые могут быть получены в  государственных или муниципальных органах и иных организациях, и которые заявитель вправе представить, относятся:

- документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения* (пп. 111 п. 1 ст. 333.33, часть вторая Налогового кодекса РФ) – кредитные организации РФ.

  Документы (сведения), отмеченные «*» с 01.07.2012 запрашиваются без участия заявителя в соответствующих органах, если заявитель их не предоставил.

	12.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	- наличие в документах, представленных заявителем неполных сведений, исправлений, повреждения, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, из числа документов, необходимых и обязательных, подлежащих предоставлению заявителем;

	13.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	- представление недостоверных и (или) неполных сведений в документах, необходимых и обязательных, подлежащих предоставлению заявителем;

- отсутствие документов, предусмотренных в п. 11 настоящего стандарта, из числа документов, необходимых и обязательных, подлежащих представлению заявителем;

- мотивированный отказ владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов;

- отсутствие подтверждения уплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения.

	14.
	Сроки и перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Не предусмотрены

	15.
	Последовательность действий и перемещений получателя услуги, с описанием результатов таких действий (решений)
	Заявитель представляет заявление установленной формы с прилагаемыми к нему документами специалисту.

Специалист проверяет данное заявление с прилагаемыми документами и при отсутствии оснований для отказа в приеме документов передает на визирование руководителю, после чего регистрирует его.

Далее специалист оформляет разрешение на перевозку.  

Получатель услуги оплачивает госпошлину. 

В установленный срок специалист в телефонном режиме информирует получателя о готовности разрешения на перевозку.

Выдача разрешения производится лично заявителю при предъявлении копии платежного документа.

	16.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
	Размер государственной пошлины за выдачу разрешения на перевозку опасного грузов составляет 800 руб.

(пп. 111 п. 1 ст. 333.33, часть вторая Налогового кодекса РФ).

Уплата госпошлины производятся по безналичному (наличному) перечислению денежных средств на соответствующий счет органа Федерального казначейства в адрес получателя.

	17.
	Максимальный срок ожидания в очереди:

- для получения консультации;

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги
	Срок ожидания в очереди для получения консультации, при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата – не более 20 мин.

	18.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	При предоставлении документов в администрацию сельского поселения заявление регистрируется в день приема документов или на следующий день.

	19.
	Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
	 Помещение администрации оборудуется в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для ожидания приема заявителями, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями и столами (стойками). 



	20.
	Показатели доступности (в том числе для лиц, являющихся престарелыми и инвалидами) и качества муниципальных услуг
	Показателями доступности муниципальной услуги является:

- возможность получения консультации о порядке предоставления услуги у специалиста администрации в телефонном режиме;

- возможность предоставления заявителем полного пакета необходимых документов в удобное время в соответствии с утвержденным графиком работы администрации Семичанского сельского поселения согласно п. 3 настоящего стандарта.

Для обеспечения доступа инвалидов и других маломобильных групп населения, здания, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям СНиП 35-01-2001 «Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения».  

Показателями качества муниципальной услуги является:

- предоставление услуги в соответствии с требованиями административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб.

	21.
	Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) специалистов (должностных лиц) с указанием руководителя (работодателя), на чье имя оформляется заявление по форме согласно приложению к настоящему стандарту. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Жалобу по вопросу обжалования действий (бездействия) специалистов (должностных лиц) по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту заявитель имеет право направить на имя главы администрации Семичанского сельского поселения. 

347400,ул.Ленина,14 х. Семичный, тел. 8(86377)54849. Письменное обращение принимается в каб. 21  часы приема: понедельник-пятница с 9.00-17.00 час., (перерыв с 13.00-14.00 час.).

В жалобе обязательно указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего, действие (бездействие), которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения представителя с жалобой);

-  номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес заявителя;

- сведения об обжалуемых действиях (бездействиях) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Рассмотрение жалобы по вопросу обжалования действий (бездействия) специалистов (должностных лиц) осуществляется в порядке и сроки, установленные гл. 2.1 Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

	22.
	Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений, принятых в ходе предоставления услуги, с указанием вышестоящей организации по форме согласно приложению  к настоящему стандарту. Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема


	Жалобу по вопросу обжалования решений, принятых в ходе предоставления услуги, по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту заявитель имеет право направить на имя:

-  главы Администрации Семичанского сельского поселения.

Глава Администрации Семичанского сельского поселения, 347400, х. Семичный   ул. Ленина 14 режим работы: понедельник-пятница с 9.00-18.00 час (перерыв с 13.00-14.00 час.)

Запись на личный прием к главе осуществляется у специалиста по правовой и кадровой работе. Информацию о порядке записи на прием можно получить по тел. 8863775-48-49.

Письменное обращение подается специалисту по правовой и кадровой работе 

- часы приема: в понедельник  с 9.00-14.00 часов.
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего, решения, которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения представителя с жалобой);

-  номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес заявителя;

- сведения об обжалуемых решениях органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.                  Рассмотрение жалобы по вопросу обжалования действий (бездействия) специалистов (должностных лиц) осуществляется в порядке и сроки, установленные гл. 2.1 Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

	23.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	Необходимые для предоставления услуги документы, при наличии технической возможности для их приема и рассмотрения, в установленном порядке могут быть направлены заявителем по электронной почте (в сканированном виде). В том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». При этом заявителю направляется информация об адресе и графике работы администрации, в которую ему необходимо обратиться для предоставления оригиналов этих документов. 


Приложение 1

к Стандарту услуги

ФОРМА ДЛЯ ИНТЕРНЕТ-КОНСУЛЬТАЦИИ

Регистрируется в учреждении

Входящий   №_____ от ________

Исходящий №_____ от ________

Срок ответа – 5 рабочих дней

Консультация

по вопросу предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на перевозку опасного груза по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения»

Кому (название учреждения): Администрация Семичанского сельского поселения

	Фамилия, имя, отчество (название организации)
	

	Адрес регистрации  (по месту размещения, жительства), контактный телефон
	

	Адрес электронной почты для ответа
	

	К какой категории получателей услуги Вы относитесь согласно п. 1 Стандарта? 
	

	У вас имеются все документы, указанные в Стандарте для получения услуги? ДА/НЕТ. 
	

	Если НЕТ, укажите, какие документы отсутствуют, и(или) какие дополнительные документы у Вас имеются, кроме перечисленных в Стандарте, или наличие какие-либо особых условий (ситуации).
	

	Сформулируйте Ваш вопрос, укажите необходимые для ответа консультанта особенности, если они имеются. 
	


Консультант: _______________________________________________________________                                                                                      (ФИО, № телефона, заполняется при подготовке ответа)
ПРЕДУПРЕЖДЕНИЕ:

1. Сообщённые Вами сведения не будут переданы никому другому или использованы в других целях, кроме указанной.

2. Получатель не несёт ответственности за сбои, нарушения в работе электронной почты, возможную утерю информации или несовместимость форматов.

3. Ответ на запрос о консультации может быть затруднен и не подготовлен, если:

 - обращение о консультировании составлено на услугу, не указанную в данном Стандарте;

 - в форме обращения имеется хотя бы одно незаполненное поле;

 - в поле "Тема" электронного письма не указано "консультация".

ВНИМАНИЕ:

1. Для получения консультации (ответа):

- заполните все поля формы, ответьте на вопросы, задайте интересующий Вас вопрос;

- заполненную форму сохраните как документ Word с именем "консультация.doc";

- откройте установленную в Вашем компьютере почтовую программу:

- скопируйте электронный адрес организации из текста Стандарта и вставьте его в поле "Кому:";

- в поле  "Тема:" напишите "консультация";

- вложите в электронное письмо файл "консультация.doc" и отправьте электронное письмо.

2. Проверьте наличие в своей электронной почте уведомление от адресата о получении (прочтении) Вашего электронного письма. В случае отсутствия такого уведомления, уточните по указанному в Стандарте номеру телефона у специалиста, поступило ли к нему Ваше обращение. 

3. Специалист в течение пяти рабочих дней после получения запроса ответит на указанный Вами электронный адрес.

Приложение 2

к Стандарту услуги
_________________________

 (регистрационный номер)

                  В _____________________________________________

                              (указать наименование уполномоченного органа)

________________________

   (дата регистрации)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

              о получении специального разрешения на движение

             по автомобильным дорогам транспортного средства,

                 осуществляющего перевозку опасных грузов

___________________________________________________________________________

        (наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального

          предпринимателя и физического лица и паспортные данные)

просит ____________________________________________________________________

            (оформить специальное разрешение, переоформить специальное

                                  разрешение)

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,

	Тип, марка, модель транспортного

средства
	Государственный

регистрационный знак

автомобиля
	Государственный

регистрационный знак прицепа

(полуприцепа)

	
	
	


осуществляющего перевозку опасных грузов (согласно приложению) по  маршруту

___________________________________________________________________________

   (маршрут (с указанием начального, основных промежуточных и конечного

___________________________________________________________________________

  пунктов автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного

           средства, осуществляющего перевозку опасных грузов))

на срок действия с __________________________ по __________________________

Место нахождения заявителя ________________________________________________

                              (индекс, юридический адрес или адрес места

                                         жительства заявителя)

_________________________________________________________________________

                    (индекс, почтовый адрес заявителя)

Телефон (с указанием кода города) __________________ Факс _________________

ИНН ____________________________ ОГРН _________________________________

___________________________________________________________________________

 (дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)

Необходимые  документы  к  заявлению  прилагаются.  Заявитель  подтверждает

подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Руководитель _________________________________________

                              (должность, Ф.И.О., подпись)

"__" _______________ 20__ г.                                           М.П.

Приложение

к заявлению о получении

специального разрешения

на движение по автомобильным

дорогам транспортного средства,

осуществляющего перевозку

опасных грузов

                  1. Сведения о перевозимом опасном грузе

	N  
п/п 
	Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке 
опасного грузов                           

	
	

	
	

	
	


          2. Дополнительные сведения при перевозке опасных грузов

	Адрес и телефон грузоотправителя           
	

	Адрес и телефон грузополучателя            
	

	Адреса места погрузки и выгрузки           
	

	Телефоны вызова аварийных служб по маршруту перевозки 
	

	Адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда в    
случае необходимости можно сдать груз         
	

	Места стоянок                     
(указать при необходимости)              
	

	Места заправки топливом                
(указать при необходимости)              
	


Руководитель ______________________________________________________________

                                (ФИО, должность, подпись)

"__" ___________ 20__ г. М.П.

Образец заполнения заявления

________________________

 (регистрационный номер)

                            В Администрацию 

Семичанского сельского поселения

                              (указать наименование уполномоченного органа)

_________________________

   (дата регистрации)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

              о получении специального разрешения на движение

             по автомобильным дорогам транспортного средства,

                 осуществляющего перевозку опасных грузов

________________________ГУП РО «Дубовское ДРСУ»________________________

        (наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального

          предпринимателя и физического лица и паспортные данные)

просит ___оформить специальное разрешение__________________________________

      (оформить специальное разрешение, переоформить специальное разрешение)

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,

	Тип, марка, модель  
транспортного     
средства       
	Государственный   
регистрационный знак
автомобиля     
	Государственный       
регистрационный знак прицепа 
(полуприцепа)        

	КАМАЗ-6454
	Х 207 РП 161RUS
	РТ 0176 61 RUS

	Вольво FM TRUCK4*2
	А 544 РО 161RUS
	ПЛ 9987 61 RUS


осуществляющего перевозку опасных грузов (согласно приложению) по маршруту

__с.Дубовское – х.Яблочный _______

маршрут (с указанием начального, основных промежуточных и конечного пунктов автодорог,

по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов)

на срок действия с _____21.11.2012г.________________ по 21.11.2012

Место нахождения заявителя ___

                 (индекс, юридический адрес или адрес места жительства заявителя)

___________________________________________________________________________

                    (индекс, почтовый адрес заявителя)

Телефон (с указанием кода города) _8-863-122-33-55__ Факс _8-863-122-33-55_

ИНН ______925358524_____________ ОГРН ________4025666852100________________

___________________________________________________________________________

 (дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)

Необходимые  документы  к  заявлению  прилагаются.  Заявитель  подтверждает

подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Руководитель ______________________________________________________________

                              (должность, Ф.И.О., подпись)

"__" _______________ 20__ г.       М.П.                                  

Приложение 3

к регламенту 
	
	Руководителю ___________________________________


              (наименование учреждения)

_________________________________________________

                    (Ф.И.О. руководителя учреждения)

_________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

место жительства заявителя  (для физического лица) или место нахождения заявителя (для  юридического лица)  ________________________________________________

                                                  (почтовый индекс, адрес)

контактный телефон ______________________________

адрес электронной  почты _________________________


Жалоба
	1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
	

	2. Обжалуемые действия (бездействие) специалиста (Ф.И.О.) (должностного лица) или  решения, принятые в ходе предоставления услуги (нужное указать)
	

	3. Наименование услуги
	

	4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением или действием (бездействием) органа, пре-доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
	

	5. Ответ на жалобу прошу направить (нужное отметить):
	1. лично (при посещении администрации)

	
	2. по электронной почте

	
	3. в письменном виде по почте


Заявитель, подавший жалобу

____________                                                                 ________________

        (дата)
(подпись)

Отметка специалиста о приеме жалобы:

___________                                                                 ________________

       (дата)
(Ф.И.О., подпись
Приложение 4

к регламенту 
Блок-схема предоставления муниципальных услуг

«Выдача разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения» и 

«Выдача разрешения на перевозку опасных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования 

Семичанского сельского поселения»


















Приложение 5

к регламенту 

Схема процесса (процедуры)

«Выдача разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования

Семичанского сельского поселения»

	№ п/п
	Описание действия
	Ответственный

(код должности)
	Исполнители (код должности)
	Время действия (среднегод. трудозатраты)

час., мин. *
	Срок завершения действия
	Результат

(выход)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги
	Глава администрации
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.30мин.
	В день приема
	Информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Разъяснение вопросов, находящихся в компетенции специалистов 

	2.
	Прием заявления от заявителя, проверка представленного заявления (и приложенных к нему документов) на полноту и правильность заполнения
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.30мин.
	В день приема
	Прием заявления (приложение 2 к стандарту услуги № СТ-198-07-3.2), проверка представленных документов. Передача документов на визирование руководителю.

	3.
	Визирование заявления главой администрации на ответственного исполнителя
	Глава администрации
	Глава администрации
	00ч.15мин.
	В день приема документов или на следующий день
	Резолюция главы администрации

	4.
	Регистрация документов
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.10мин
	В день приема документов или на следующий день
	Регистрация документов

	5.
	Оформление разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам общего пользования
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.30мин
	В течение 10 дней со дня приема документов для I категории груза, 30 дней- для II категории груза
	Заполненный бланк разрешения

	6.
	Запрос подтверждения уплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения и возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.15мин
	В течение 10 дней со дня приема документов для I категории груза, 30 дней- для II категории груза
	Получение информации об уплате государственной пошлины и других платежей в случае установленном законодательством РФ.

	7.
	Подписание разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного грузов, или мотивированного отказа.
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Глава администрации
	00ч.10мин.
	В течение 10 дней со дня приема документов для I категории груза, 30 дней- для II категории груза
	Подписанное разрешение, или мотивированного отказа.

	8.
	Выдача заявителю разрешения или мотивированного отказа.
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.10мин.
	Выдача разрешения - по истечении 15 дней со дня приема документов для I категории груза, 35 дней - для II категории груза.

Мотивированный отказ - по истечению 7 дней со дня приема документов для I категории груза, 21 дней - для II категории груза
	Получение заявителем разрешения или мотивированного отказа.

	ИТОГО, в том числе:
	
	08ч.30мин
	По истечению 15 дней со дня приема документов для I категории груза, 35 дней - для II категории груз
	Выдача разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам общего пользования

х.Семичный

	
	
	




Приложение 6

к регламенту 

Схема  процесса (процедуры)

«Выдача разрешения на перевозку опасных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования Семичанского сельского поселения»

	№ п/п
	Описание действия
	Ответственный


	Исполнители 
	Время действия (среднегод. трудозатраты)

час., мин. *
	Срок завершения действия
	Результат

(выход)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.30мин.
	В день приема
	Информирование о предоставлении муниципальной услуги.



	2.
	Прием заявления от заявителя, проверка представленного заявления (и приложенных к нему документов) на полноту и правильность заполнения
	Глава администрации
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.30мин.
	В день приема
	Прием заявления (приложение 2 к стандарту услуги), проверка представленных документов. Передача документов на визирование руководителю.

	3.
	Визирование заявления главой администрации на ответственного исполнителя
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Глава администрации
	00ч.15мин.
	В день приема документов или на следующий день
	Резолюция главы администрации

	4.
	Регистрация документов
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.10мин
	В день приема документов или на следующий день
	Регистрация документов

	5.
	Оформление разрешения на перевозки опасных грузов 
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.30мин
	В течение 5 дней со дня приема документов
	Заполненный бланк разрешения

	6.
	Запрос подтверждения уплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения и возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.15мин
	В течение дня после оформления разрешения
	Получение информации об уплате государственной пошлины и других платежей в случае установленном законодательством РФ.

	7.
	Подписание разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного грузов, или мотивированного отказа.
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Глава администрации
	00ч.10мин.
	В течение дня после оформления разрешения
	Подписанное разрешение, или мотивированного отказа.

	8.
	Выдача заявителю разрешения или мотивированного отказа.
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	Специалист по ЖКХ, ГО и ЧС
	00ч.10мин.
	Выдача разрешения - по истечению 6 рабочих дней со дня приема документов 

Мотивированный отказ - по истечению 3 рабочих дней со дня приема

документов 
	Получение заявителем разрешения или мотивированного отказа.

	ИТОГО, в том числе:
	
	08ч.30мин
	Выдача разрешения - по истечению 6 рабочих дней со дня приема документов 

Мотивированный отказ - по истечению 3 рабочих дней со дня приема

документов
	Выдача разрешения на перевозку опасного груза по дорогам общего пользования х.Семичный


СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ № 8

    «22»  ноября   2012 г.                                                                          х. Семичный 

«Об установлении порядка определения цены

земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности  муниципального образования 

«Семичанское сельское поселение» и их оплаты при продаже указанных 

земельных участков собственникам расположенных 

на них зданий, строений, сооружений»
     В соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации и Областного закона от 22.07.2003 г. № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области», Собрание депутатов Семичанского сельского поселения

РЕШИЛО:  

1. Утвердить Порядок определения цены земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Семичанское сельское поселение» и их оплаты при продаже указанных земельных участков собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений согласно приложению.

2. Решение  вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Решение № 36 от 30.06.2006 г. «Об определении цены земли при продаже земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений» считать утратившим силу. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Председатель Собрания депутатов 

Семичанского сельского поселения                                                                           Р.И. Крикунов
Приложение

к Решению Собрания депутатов

 Семичанского сельского поселения 

от 22.11.2012 г. № 8

ПОРЯДОК

определения цены земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности муниципального образования «Семичанское сельское поселение» и их оплаты при продаже указанных земельных участков собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений

1. Цена земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Семичанское сельское поселение» и их оплаты при продаже указанных земельных участков собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений, расположенных на указанных земельных участках, за исключением случаев продажи земельных участков, указанных в части 3 статьи 1 Областного закона от 28.03.2002 № 229-ЗС «Об установлении цены земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, при их продаже собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений», определяется по формуле:

                                               Ц=Кст х С х Ккр, где

      Ц- цена земельного участка;

      Кст- кадастровая стоимость земельного участка, указанная в кадастровом паспорте земельного участка либо в кадастровой выписке о земельном участке;

      С- ставка земельного налога, установленная нормативным правовым актом представительного органа муниципального образования наименование сельского поселения;

      Ккр- коэффициент кратности ставки земельного налога, равный 17.

      Цена земельного участка рассчитывается по состоянию на дату поступления в орган, уполномоченный на распоряжение данным земельным участком, заявления собственника зданий, строений, сооружений о предоставлении земельного участка в собственность.

      2. Оплата земельных участков, указанных в пункте 1 настоящего Порядка, производится в течении 7 календарных дней со дня заключения договоров купли-продажи этих земельных участков.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ДУБОВСКИЙ РАЙОН

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ  СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ   

РЕШЕНИЕ  № 9

22 ноября 2012 г.                                                                                             х. Семичный

«Об арендной плате за использование

земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности 

Семичанского сельского поселения

В руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 № 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и о Правилах определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации», Областным законом от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области», в соответствии с постановлением Правительства Ростовской области от 27.02.2012 года № 120 «Об арендной плате за использование земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в государственной собственности  Ростовской области», 

Собрание депутатов Семичанского  сельского поселения

РЕШИЛО:

 1.  Утвердить Порядок определения размера арендной платы, порядок, условия и сроки внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Семичанское сельское поселение», согласно приложению № 1.

2. Специалисту по   земельным и имущественным отношениям    обеспечить проведение ежегодной индексации размера годовой арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  с учетом уровня инфляции, предусмотренного областным законом об областном бюджете на очередной финансовый год.

3. Решение № 21 от 27.02.2009 г. «Об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения» считать утратившим силу. 

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального обнародования на информационных стендах.

Председатель Собрания депутатов  

Семичанского сельского поселения                                                                   Р.И. Крикунов                                                   

Приложение № 1

к Решению Собрания депутатов Семичанского сельского поселения 

от 22.11.2012 № 9

ПОРЯДОК

определения размера арендной платы, порядок, условия 

и сроки внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования 

«Семичанское сельское поселение» 

1. Размер арендной платы на год за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Семичанское сельское поселение» (далее - муниципальной собственности Семичанского сельского поселения), принимается равным:

размеру земельного налога за такие земельные участки, установленному в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, нормативными правовыми актами представительных органов муниципальных образований  в отношении данных земельных участков (далее – размер земельного налога) для лиц, осуществляющих социально значимые виды деятельности, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 № 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и о Правилах определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации»;

0,01 процента кадастровой стоимости арендуемых земельных участков, находящихся в  муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, предоставленных лицам, освобожденным от уплаты земельного налога в соответствии с законодательством о налогах и сборах, за исключением случаев, когда право на заключение договора аренды земельного участка приобретено такими лицами на торгах (конкурсах, аукционах) либо земельный участок используется ими для предпринимательской деятельности;

0,3 процента кадастровой стоимости арендуемых земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения:

из земель сельскохозяйственного назначения или сельскохозяйственного использования в населенных пунктах;

занятых жилищным фондом и объектами инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса или предоставленных для жилищного строительства;

1,5 процента кадастровой стоимости арендуемых земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения:

ограниченных в обороте;

используемых муниципальными  унитарными предприятиями.

2 процентам кадастровой стоимости иных арендуемых земельных участков, находящихся в муниципальной  собственности Семичанского сельского поселения.

2. Размер арендной платы на год за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, определяется в соответствии с пунктом 1 настоящего Порядка в случаях:

переоформления юридическими лицами, а также гражданами в установленном порядке ранее заключенных договоров аренды земельных участков либо внесения изменений в указанные договоры аренды земельных участков в части продления сроков их действия;

переоформления юридическими лицами права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками, находящихся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, на право аренды, при этом размер арендной платы не должен превышать более чем в 2 раза размер земельного налога;

приобретения гражданами, осуществляющими деятельность по ведению крестьянского (фермерского) хозяйства, права аренды земельных участков, предоставленных на праве постоянного (бессрочного) пользования или праве пожизненного наследуемого владения, при этом размер арендной платы не должен превышать более чем в 2 раза размер земельного налога в отношении таких земельных участков;

приобретения юридическими лицами, а также гражданами права аренды земельных участков в соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации.

3. При определении размера годовой арендной платы на основании кадастровой стоимости земельного участка, находящегося в муниципальной  собственности Семичанского сельского поселения, в том числе предоставляемого впервые, в соответствии с пунктами 1, 2 настоящего Порядка индексация размера арендной платы проводится путем последовательного перемножения индексов уровня инфляции, предусмотренного областным законом об областном бюджете на очередной финансовый год, начиная с года, в котором изменилась кадастровая стоимость земельного участка.

4. Размер арендной платы на год за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, впервые предоставляемых в установленном порядке для строительства и целей, не связанных со строительством, определяется исходя из рыночной стоимости права аренды таких земельных участков, устанавливаемой в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности. В случае, если определенный в соответствии с настоящим пунктом размер арендной платы на год ниже размера арендной платы, рассчитанной в соответствии с пунктом 1 настоящего Порядка, арендная плата устанавливается в соответствии с пунктом 1 настоящего Порядка.

5. В случае, если право на заключение договора аренды земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, приобретается в порядке, установленном земельным законодательством Российской Федерации, на торгах (конкурсах, аукционах), то размер арендной платы на год определяется по результатам таких торгов (конкурсов, аукционов). При этом начальный размер арендной платы на год не может быть ниже размера арендной платы, рассчитанной в соответствии с пунктом 1 настоящего Порядка.

6. Право на заключение договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, предназначенного для комплексного освоения в целях жилищного строительства, приобретается в порядке, установленном земельным законодательством Российской Федерации, на торгах (конкурсах, аукционах).

В случае, если земельный участок, находящийся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, предоставлен в аренду для его комплексного освоения в целях жилищного строительства, размер арендной платы на год определяется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности. При этом размер арендной платы на год не может быть ниже размера арендной платы, рассчитанной в соответствии с пунктом 1 настоящего Порядка.
Порядок внесения арендных платежей за земельный участок, находящийся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, предоставленный для его комплексного освоения в целях жилищного строительства, устанавливается следующим образом.

В течение первого года аренды размер ежемесячного арендного платежа за пользование земельным участком, образованными участками (в случае образования земельных участков до истечения первого года аренды) определяется по формуле:

А1 = A/12 x S x 0,5, где

 QUOTE 
 А1 – размер ежемесячного арендного платежа;

А – размер арендной платы, указанной в протоколе об итогах аукциона (в расчете за единицу площади);

S – площадь земельного участка, образованных участков (в случае образования земельных участков до истечения первого года аренды).

Со второго года аренды размер ежемесячного арендного платежа за пользование земельным участком (в случае, если из земельного участка до истечения первого года аренды не образованы участки), образованными участками определяется по формуле: 

А2 = А/12 x S1 x k, где

А2 – размер ежемесячного арендного платежа;

А – размер арендной платы, указанной в протоколе об итогах аукциона (в расчете за единицу площади);

S1 – площадь земельного участка (в случае, если из земельного участка до истечения первого года аренды не образованы участки), образованных участков;

k – повышающий коэффициент, рассчитываемый по формуле:

k = 1 + 0,5 / (T – 1), где

T – срок аренды в годах.
При проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, для его комплексного освоения в целях жилищного строительства в извещении о проведении аукциона указывается цена выкупа земельных участков, указанных в пункте 5 статьи 30.2 Земельного кодекса Российской Федерации и предназначенных для жилищного и иного строительства, в расчете на единицу площади, устанавливаемая в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

7. Размер годовой арендной платы за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, предоставленных для целей жилищного строительства, устанавливается в случае, предусмотренном пунктом 3 статьи 65 Земельного кодекса Российской Федерации:
исходя из рыночной стоимости права аренды таких земельных участков, устанавливаемой в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, но не менее двукратной налоговой ставки земельного налога на соответствующий иной арендуемый земельный участок, находящийся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, если иное не установлено земельным законодательством;

равным двукратной налоговой ставке земельного налога на соответствующий земельный участок, используемый муниципальными унитарными предприятиями.

8. При заключении договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, в таком договоре предусматриваются случаи и периодичность изменения в одностороннем порядке по требованию арендодателя арендной платы за использование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения.

В одностороннем порядке по требованию арендодателя размер годовой арендной платы за использование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения:

путем ежегодной индексации с учетом уровня инфляции, предусмотренного областным законом об областном бюджете на очередной финансовый год;

в связи с изменением ставок арендной платы, уровня инфляции, значений и коэффициентов, используемых при расчете арендной платы, кадастровой стоимости областного земельного участка, порядка определения размера арендной платы. При этом размер арендной платы считается измененным с момента вступления в силу соответствующих нормативных правовых актов об установлении (утверждении):

ставок арендной платы;

нового размера уровня инфляции;

значений и коэффициентов, используемых при расчете арендной платы;

результатов государственной кадастровой оценки земель;

порядка определения размера арендной платы.

Размер арендной платы, определенный в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка, подлежит изменению в пределах срока договора аренды земельного участка, находящегося в государственной собственности Ростовской области, исходя из рыночной стоимости права аренды такого земельного участка, устанавливаемой в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности, не чаще чем 1 раз в год путем заключения дополнительного соглашения к договору аренды данного земельного участка. При этом арендная плата подлежит перерасчету по состоянию на 1 января года, следующего за годом, в котором была проведена оценка, осуществленная не более чем за 6 месяцев до перерасчета арендной платы.

9. Арендная плата за использование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Семичанского сельского поселения, вносится равными долями ежеквартально не позднее 20-го числа последнего отчетного месяца квартала, в соответствии с условиями договора аренды земельного участка.
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ ДУБОВСКИЙ РАЙОН

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                          РЕШЕНИЕ №  10                    

     «22» ноября 2012 г.                                                                             х. Семичный

«О внесении изменений в Решение № 91 от 05.04.2011 г. 

 "Об утверждении Положения о порядке 

признания жителей Семичанского сельского 

поселения малоимущими в целях постановки 

на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях"

В  целях совершенствования порядка постановки на учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма,  Собрание депутатов  Семичанского сельского поселения 

РЕШИЛО:

1. Приложение № 14 читать в новой редакции: 

Приложение № 14 к Положению «О порядке признания жителей Семичанского сельского поселения малоимущими в целях постановки  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

 ПЕРЕЧЕНЬ
документов, представляемых для постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

  На основании  Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ, Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Областного закона Ростовской области от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области», Постановления Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми  помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», Постановления Правительства Ростовской области от 25.06.2012 № 539 «Об обеспечении жилыми помещениями и расходовании субвенций на осуществление полномочий по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа в возрасте от 18 до 23 лет, детей, находящихся под опекой (попечительством)» для постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, граждане предоставляют нижеперечисленные документы, с приложением их копий:
Заявление   о приятии  на учет – оригинал 1, 

Документы,  удостоверяющие личность –  копия 1, 

Справка о составе семьи по месту регистрации лица – оригинал 1, 

Правоустанавливающие документы на занимаемое помещение – оригинал 1, 

 Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) – оригинал 1,  

Свидетельство о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи – копия 1, 

Выписка из домовой книги – оригинал 1, 

Выписка из финансового лицевого счета – копия 1, 

Выданная уполномоченным органом или организацией справка, подтверждающая наличие хронического заболевания, включенного в установленный уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти перечень соответствующих заболеваний, либо степень инвалидности – оригинал 1, 

Удостоверения, другие документы, подтверждающие права гражданина на меры социальной поддержки – копия 1, 

 Справка предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет – оригинал 1 экз. на каждого члена семьи, 

Справка предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет – оригинал 1 экз. на каждого члена семьи, 

Выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет - оригинал - 1 экземпляр на каждого члена семьи, 

Справка предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае, если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании)- оригинал - 1 экземпляр на каждого члена семьи из каждого муниципального образования, в котором проживала семья, 

Выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае, если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании)- оригинал - 1 экземпляр на каждого члена семьи из каждого муниципального образования, в котором проживала семья, 

Заявление о признании семьи гражданина (одиноко проживающего гражданина) малоимущей (им) – оригинал 1, 

Документы о заработке гражданина и всех членов семьи: 

Справка о размере пенсии,  компенсационных выплатах, дополнительном ежемесячном материальном обеспечении пенсионера - копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия – 1,

Справка о размере пособия по безработице, материальной помощи и иных выплатах безработным гражданам, а также стипендии и материальной помощи в период профессиональной переподготовки - копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия – 1, 

Справка о размере пособия по беременности и родам, а также единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности - копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия – 1, 

Справка о размере ежемесячного пособия на ребенка, ежемесячного пособия по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет - копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия – 1, 

Сведения о доходах от занятий предпринимательской деятельностью - копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия – 1, 

Справка (заявление) о размере алиментов, получаемых членами семьи - копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия – 1, 

Справка о ежемесячных страховых выплатах по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия – 1, 

Справка о размере ежемесячной компенсационной выплаты неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации, где отсутствует возможность их трудоустройства - копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия – 1, 

Справка  о размере ежемесячного пособия супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности - копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия – 1, 

Справка  о размере ежемесячных  денежных средств на содержание лиц, находящихся под опекой или попечительством, опекуну (попечителю) на содержание подопечного, который признан членом семьи - копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия – 1, 

Сведения о размере надбавок и доплат ко всем видам выплат, иные социальные выплаты, установленные органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями - копия при предъявлении оригинала либо нотариально заверенная копия – 1, 

Документы из органов (учреждений), осуществляющих оценку недвижимого имущества, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества - оригинал либо нотариально заверенная копия – 1, 

Справка с места работы (службы) о трудоустройстве либо документ, подтверждающий невозможность осуществления гражданином трудовой деятельности- 1 оригинал либо нотариально заверенная копия,

 Документы из органов, осуществляющих государственную регистрацию транспортных средств, подтверждающие сведения о категории принадлежащего гражданину и членам его семьи на праве собственности налогооблагаемого движимого имущества - оригинал либо нотариально заверенная копия – 1, 

Документы из службы занятости о постановке заявителя на учет в качестве безработного либо документ, подтверждающий невозможность осуществления гражданином трудовой деятельности - оригинал либо нотариально заверенная копия – 1, 

Распорядительный документ органа местного самоуправления о направлении ребенка на воспитание и содержание: в государственное учреждение, в приемную семью, под опеку или попечительство; о сохранении жилого помещения - копия, заверенная администрацией муниципального образования – распорядительный документ органа местного самоуправления о направлении ребенка на воспитание и содержание: в государственное учреждение, в приемную семью, под опеку или попечительство; 

О сохранении жилого помещения – из органа местного самоуправления; 

Заявление родителей об отказе от ребенка или акт о подкидывании ребенка (если родители отказались от ребенка или подкинули его)- копия, заверенная администрацией муниципального образования – 1,  

Заявление родителей об отказе от ребенка или акт о подкидывании ребенка, Решение суда о лишении родительских прав; решение суда о признании одного из родителей либо обоих безвестно отсутствующими (умершими) (если родители лишены родительских прав, признаны безвестно отсутствующими (умершими), находятся в местах лишения свободы с большим сроком отбывания)- копия – 1, 

Свидетельства о смерти родителей (если родители умерли)- копия – 1, 

Решение суда о признании недееспособным (если родители признаны недееспособными)- копия – 1, 

Заключение психоневрологического диспансера (при наличии у родителей психического заболевания – 1 копия, 

Справка из отдела ЗАГС, подтверждающая, что отец вписан в свидетельство о рождении сироты со слов матери (если отец вписан в свидетельство о рождении сироты со слов матери) – 1 копия, 

Справка из общежития (детского дома), в котором в настоящий момент проживает сирота – оригинал 1.

2. Настоящее Решение вступает в силу  со дня его официального опубликования.

3.  Контроль за выполнением настоящего Решения оставляю за собой.  


Председатель Собрания депутатов 

    Семичанского сельского поселения                                                                      Р.И. Крикунов   
СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                                                                              
РЕШЕНИЕ №11
«22» ноября  2012 года                                                                х. Семичный

 «О внесении изменений в Решение Собрания депутатов Семичанского сельского поселения № 138 от 27.04.2012 г. «Об утверждении Правил благоустройства территории Семичанского сельского поселения»

На основании протеста прокуратуры Дубовского района Ростовской области № 7-13-12/2289 от 20.09.2012 г. «Протест на Решение Собрания депутатов Семичанского сельского поселения от 27.04.2012 г. № 138 «Об утверждении Правил благоустройства территории Семичанского сельского поселения»  Собрание депутатов Семичанского сельского поселения

РЕШИЛО:

1. Внести изменения в  Правила благоустройства территории Семичанского сельского поселения в следующие пункты:

1.Подпункты 1,2 пункта 1.2. читать в новой редакции: 

Границы прилегающих территорий, если иное не установлено договорами аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования земельным участком, пожизненного наследуемого владения определяются:

1)на улицах с двухсторонней застройкой по длине занимаемого участка, по ширине – до границы полосы отвода дороги;

2)на улицах с односторонней застройкой по длине занимаемого участка, а по ширине – 10 метров;

2.Подпункт 3 пункта 1.2. исключить из текста Решения.

3.Подпункт 3.4. пункта 3 исключить из текста Решения.

4.Подпункт 5.2.2. пункта 5 исключить из текста Решения.

5.Подпункт 6.2. пункта 6 исключить из текста Решения.

6.Подпункт 7.1. пункта 7 читать в новой редакции: 

27.1 «Уборку дорог общего пользования осуществляют специализированные организации по договору с Администрацией Семичанского сельского поселения».

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального обнародования.

Председатель Собрания депутатов 

Семичанского сельского поселения                                                                                        Р.И. Крикунов 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                         

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ДУБОВСКИЙ  РАЙОН

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

 СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РЕШЕНИЕ №12

«22» ноября 2012 года                                                        х. Семичный

Об утверждении Положения 

«О проведении аттестации муниципальных 

служащих Администрации Семичанского сельского поселения»

В соответствии со статьей 18 Федерального закона от 02.03.2007             № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Типовым положением о проведении аттестации муниципальных служащих, принятым Областным законом от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области», руководствуясь частью 2 статьи 56 Устава муниципального образования «Семичанское  сельское поселение», Собрание депутатов Семичанского сельского поселения

РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение «О проведении аттестации муниципальных служащих Администрации Семичанского сельского поселения» согласно приложения.

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на специалиста ответственного за кадровую работу Администрации Семичанского сельского поселения И.С. Тушканову   

3. Настоящее решение вступает в силу с момента его подписания.

Председатель Собрания депутатов

 Семичанского сельского поселения                                                             Р.И. Крикунов

                                                                                                  Приложение 

                                                                                                 к решению Собрания депутатов

                                                                                            Семичанского сельского поселения

                                                                                             от  «22» ноября 2012 года № 12
 ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ АТТЕСТАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

АДМИНИСТРАЦИИ СЕМИЧАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

I. Общие положения

1. Аттестация муниципального служащего проводится в целях определения его соответствия замещаемой должности муниципальной службы. Аттестация муниципального служащего проводится один раз в три года.

2. Аттестации не подлежат следующие муниципальные служащие:

1) замещающие должности муниципальной службы менее одного года;

2) достигшие возраста 60 лет;

3) беременные женщины;

4) находящиеся в отпуске по беременности и родам или в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет. Аттестация указанных муниципальных служащих возможна не ранее чем через один год после выхода из отпуска;

5) замещающие должности муниципальной службы на основании срочного трудового договора (контракта).

II. Организация проведения аттестации

3. Для проведения аттестации муниципальных служащих по решению представителя нанимателя (работодателя) издается правовой акт соответствующего органа местного самоуправления, содержащий положения:

а) о формировании аттестационной комиссии;

б) об утверждении графика проведения аттестации;

в) о составлении списков муниципальных служащих, подлежащих аттестации;

г) о подготовке документов, необходимых для работы аттестационной комиссии.

4. Аттестационная комиссия формируется правовым актом соответствующего органа местного самоуправления. Указанным актом определяются состав аттестационной комиссии, сроки и порядок ее работы.

В состав аттестационной комиссии включаются представитель нанимателя (работодатель) и (или) уполномоченные им муниципальные служащие, а также могут включаться представители научных и образовательных учреждений, других организаций, приглашаемые представителем нанимателя (работодателем) в качестве независимых экспертов - специалистов по вопросам, связанным с муниципальной службой.

Состав аттестационной комиссии формируется таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликтов интересов, которые могли бы повлиять на принимаемые аттестационной комиссией решения.

5. Аттестационная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии. Все члены аттестационной комиссии при принятии решений обладают равными правами.

6. График проведения аттестации (приложение 1 к Положению) ежегодно утверждается представителем нанимателя (работодателем) и доводится до сведения каждого аттестуемого муниципального служащего не менее чем за месяц до начала аттестации.

7. В графике проведения аттестации указываются:

а) наименование органа местного самоуправления, подразделения, в которых проводится аттестация;

б) список муниципальных служащих, подлежащих аттестации;

в) дата, время и место проведения аттестации;

г) дата представления в аттестационную комиссию необходимых документов с указанием ответственных за их представление руководителей соответствующих подразделений органа местного самоуправления.

8. Не позднее чем за две недели до начала аттестации в аттестационную комиссию представляется отзыв об исполнении подлежащим аттестации муниципальным служащим должностных обязанностей за аттестационный период, подписанный его непосредственным руководителем и утвержденный вышестоящим руководителем.

9. Отзыв, предусмотренный пунктом 8 настоящего Положения, составляется по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению и должен содержать следующие сведения о муниципальном служащем:

а) фамилия, имя, отчество;

б) замещаемая должность муниципальной службы на момент проведения аттестации и дата назначения на эту должность;

в) перечень основных вопросов (документов), в решении (разработке) которых муниципальный служащий принимал участие;

г) мотивированная оценка профессиональных, личностных качеств и результатов профессиональной трудовой деятельности муниципального служащего.

10. При каждой последующей аттестации в аттестационную комиссию представляется также аттестационный лист муниципального служащего с данными предыдущей аттестации.

11. Муниципальный служащий, ответственный за кадровую работу в соответствующем органе местного самоуправления, не менее чем за неделю до начала аттестации должен ознакомить каждого аттестуемого муниципального служащего с представленным отзывом об исполнении им должностных обязанностей за аттестационный период. При этом аттестуемый муниципальный служащий вправе представить в аттестационную комиссию дополнительные сведения о своей профессиональной трудовой деятельности за указанный период, а также заявление о своем несогласии с представленным отзывом или пояснительную записку на отзыв непосредственного руководителя.

III. Проведение аттестации

12. Аттестация проводится с приглашением аттестуемого муниципального служащего на заседание аттестационной комиссии. В случае неявки муниципального служащего на заседание указанной комиссии без уважительной причины или отказа его от аттестации муниципальный служащий привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством о муниципальной службе, а аттестация переносится на более поздний срок.

Аттестационная комиссия рассматривает представленные документы, заслушивает сообщения аттестуемого муниципального служащего, а в случае необходимости - его непосредственного руководителя о профессиональной трудовой деятельности муниципального служащего. В целях объективного проведения аттестации после рассмотрения представленных аттестуемым муниципальным служащим дополнительных сведений о своей профессиональной трудовой деятельности за аттестационный период аттестационная комиссия вправе перенести аттестацию на следующее заседание комиссии.

13. Обсуждение профессиональных и личностных качеств муниципального служащего применительно к его профессиональной трудовой деятельности должно быть объективным и доброжелательным.

Профессиональная трудовая деятельность муниципального служащего оценивается на основе определения его соответствия квалификационным требованиям по замещаемой должности муниципальной службы, его участия в решении поставленных перед соответствующим подразделением (органом местного самоуправления, избирательной комиссией муниципального образования) задач, сложности выполняемой им работы, ее эффективности и результативности.

При этом должны учитываться результаты исполнения муниципальным служащим должностной инструкции, профессиональные знания и опыт работы муниципального служащего, соблюдение муниципальным служащим ограничений, отсутствие нарушений запретов и обязательств, установленных законодательством о муниципальной службе, а при аттестации муниципального служащего, наделенного организационно-распорядительными полномочиями по отношению к другим муниципальным служащим, - также организаторские способности.

14. Заседание аттестационной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей ее членов.

15. Решение аттестационной комиссии принимается в отсутствие аттестуемого муниципального служащего и его непосредственного руководителя открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов аттестационной комиссии. При равенстве голосов муниципальный служащий признается соответствующим замещаемой должности муниципальной службы.

На период аттестации муниципального служащего, являющегося членом аттестационной комиссии, его членство в этой комиссии приостанавливается.

16. По результатам аттестации муниципального служащего аттестационная комиссия выносит решение о том, соответствует муниципальный служащий замещаемой должности муниципальной службы или не соответствует. Аттестационная комиссия может давать рекомендации о поощрении отдельных муниципальных служащих за достигнутые ими успехи в работе, в том числе о повышении их в должности, а в случае необходимости - рекомендации об улучшении деятельности аттестуемых муниципальных служащих, о направлении отдельных муниципальных служащих на повышение квалификации.

17. Результаты аттестации сообщаются аттестованным муниципальным служащим непосредственно после подведения итогов голосования.

Результаты аттестации заносятся в аттестационный лист муниципального служащего (приложение 3 к Положению). Аттестационный лист подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами аттестационной комиссии, присутствовавшими на заседании.

Муниципальный служащий знакомится с аттестационным листом под расписку.

Аттестационный лист муниципального служащего, прошедшего аттестацию, и отзыв об исполнении им должностных обязанностей за аттестационный период хранятся в личном деле муниципального служащего.

Секретарь аттестационной комиссии ведет протокол заседания комиссии (приложение 4 к Положению), в котором фиксирует ее решения и результаты голосования. Протокол заседания аттестационной комиссии подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами аттестационной комиссии, присутствовавшими на заседании.

18. Материалы аттестации передаются представителю нанимателя (работодателю) не позднее чем через семь дней после ее проведения.

19. По результатам аттестации представитель нанимателя (работодатель) принимает решение о поощрении отдельных муниципальных служащих за достигнутые ими успехи в работе или в срок не более одного месяца со дня аттестации о понижении муниципального служащего в должности с его согласия.

20. В случае несогласия муниципального служащего с понижением в должности или невозможности перевода с его согласия на другую должность муниципальной службы представитель нанимателя (работодатель) может в срок не более одного месяца со дня аттестации уволить его с муниципальной службы в связи с несоответствием замещаемой должности вследствие недостаточной квалификации, подтвержденной результатами аттестации. По истечении указанного срока увольнение муниципального служащего или понижение его в должности по результатам данной аттестации не допускается.

21. Муниципальный служащий вправе обжаловать результаты аттестации в судебном порядке.

Председатель Собрания депутатов 

Семичанского сельского поселения                                                                       Р.И. Крикунов

Приложение 1

к Положению «О проведении

аттестации муниципальных служащих

Администрации Семичанского сельского поселения»

ГРАФИК

ПРОВЕДЕНИЯ АТТЕСТАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

в _____________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, муниципального

органа, органа местной администрации)

_____________________________________________________________

(наименование муниципального образования)

	N  
п/п
	Структурное  
подразделение
	Фамилия,    
имя,        
отчество    
аттестуемого
	Дата,     
время     
и место   
проведения
аттестации
	Дата         
представления
документов
	Ответственное
лицо за      
представление
отзыва
	Подпись     
аттестуемого

	
	
	
	
	
	
	


Семичанского сельского поселения                                                               Р.И. Крикунов

 Председатель Собрания депутатов 

Приложение 2

к Положению "О проведении 

аттестации муниципальных служащих 

Администрации Семичанского сельского поселения"

ОТЗЫВ

НА МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

Ф.И.О., занимаемая должность ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Трудовой стаж в занимаемой должности ___________________________________________________

За какой период аттестуется ________________________________________________________________

Мнение руководителя об аттестуемом

1. Профессиональная компетентность ______________________________________________________

2. Деловые качества ________________________________________________________________________

3. Личностные качества _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

4. Замечания и пожелания аттестуемому _____ ______________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

5. Возможность профессионального продвижения__________________________________________

6. Вывод о соответствии занимаемой должности ___________________________________________

Руководитель отраслевого (структурного) подразделения органа

местного самоуправления

___________________________________________________________________________________________

(дата)

7. Мнение аттестуемого об объективности данной ему оценки и

согласии (несогласии) с отзывом ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(подпись)                       (дата ознакомления)

Председатель Собрания депутатов 

Семичанского сельского поселения                                                                          Р.И. Крикунов
Приложение 3

к Положению "О  проведении 

аттестации муниципальных служащих

Администрации Семичанского сельского поселения"

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

1. Фамилия, имя, отчество ______________________________________________________

2. Год, число и месяц рождения ____________________________________________________________

3. Сведения о профессиональном образовании, наличии ученой  степени,  ученого

звания ______________________________________________________________________________________
                                         (когда и какое учебное заведение окончил,

_____________________________________________________________________________________________

               специальность и квалификация по образованию,

_____________________________________________________________________________________________

                   ученая степень, ученое звание)

4. Замещаемая должность  муниципальной службы на  момент  аттестации  и  дата

назначения на эту должность

_____________________________________________________________________________________________

5. Общий трудовой стаж (в том числе стаж муниципальной службы) ______________________

_____________________________________________________________________________________________

6. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них ____________________
7. Замечания и предложения, высказанные аттестационной комиссией _________________

_____________________________________________________________________________________________

8. Предложения, высказанные муниципальным служащим ___________________________

_____________________________________________________________________________________________

9. Краткая оценка выполнения муниципальным служащим  рекомендаций  предыдущей

аттестации

_____________________________________________________________________________________________

               (выполнены, выполнены частично, не выполнены)

10. Решение аттестационной комиссии

_____________________________________________________________________________________________

(соответствует  замещаемой  должности  муниципальной  службы;   соответствует  замещаемой  должности  муниципальной  службы  и  рекомендуется  к   включению в  кадровый  резерв  для  замещения  вакантной должности муниципальной службы     в   порядке    должностного   роста;   соответствует   замещаемой   должности муниципальной  службы  при  условии  успешного  прохождения  профессиональной подготовки  или повышения квалификации; не соответствует замещаемой должности  муниципальной службы)

_____________________________________________________________________________________________

11. Количественный состав аттестационной комиссии _______________________________

На заседании присутствовало _____________ членов аттестационной комиссии.

Приостановлено участие __ членов комиссии по причине ____________________________

                                                                                                                              (является аттестуемым

  муниципальным служащим, по решению председателя комиссии во избежание конфликта интересов)

Количество голосов "за"________________, "против"________________________________

12. Примечания __________________________________________________________
Председатель

аттестационной комиссии  _______________  _______________________

                                                                 (подпись)                  (расшифровка подписи)

Заместитель председателя

аттестационной комиссии  ________________  ______________________

                                                                 (подпись)                   (расшифровка подписи)

Секретарь

аттестационной комиссии  _______________  _______________________

                                                                (подпись)                   (расшифровка подписи)

Члены

аттестационной комиссии  _______________  _______________________

                                                                 (подпись)                  (расшифровка подписи)

                             Дата проведения аттестации: "____" ____________ 20___ г.

С аттестационным листом и решением аттестационной комиссии ознакомлен(а):

"____"____________ 20___ г.   ________________

                                                                       (подпись)                М.П.

   Председатель Собрания депутатов 

Семичанского сельского поселения                                        Р.И. Крикунов
Приложение 4

к Положению «О проведении 

аттестации муниципальных служащих

Администрации Семичанского сельского поселения»

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

_________________                              № __________                                       х. Семичный

     (дата)

Председатель аттестационной комиссии ___________________________________________

Заместитель председателя аттестационной комиссии ________________________________

Секретарь аттестационной комиссии _____________________________________________

Члены аттестационной комиссии: ________________________________________________

Присутствовали:

___________________________________________________________________________________________

     (Ф.И.О. непосредственного руководителя, куратора аттестуемого, приглашенных специалистов и др.)

____________________________________________________________________________________________

Повестка дня: аттестация муниципальных служащих

____________________________________________________________________________________________

                                                               (Ф.И.О., должность аттестуемых)

СЛУШАЛИ:

Отзыв об исполнении должностных обязанностей за аттестационный период

____________________________________________________________________________________________

                                                   (Ф.И.О., должность аттестуемых)

Сообщение, дополнение аттестуемого о его работе: _________________________________

                                                                                                           (Ф.И.О. аттестуемого, краткое содержание)

____________________________________________________________________________________________

Вопросы к аттестуемому: _______________________________________________________

                                                                                 (Ф.И.О. аттестуемого, краткое содержание)

____________________________________________________________________________________________

Ответы аттестуемого: __________________________________________________________

                                                                                  (Ф.И.О. аттестуемого, краткое содержание)

_____________________________________________________________________________________________

ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________

                                                      (перечисляются члены аттестационной комиссии, присутствующие,

____________________________________________________________________________________________

              излагавшие свои замечания и предложения, краткое содержание их выступлений

РЕШИЛИ:

1. ___________________________________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О. аттестуемого, должность, решение о соответствии замещаемой

_____________________________________________________________________________________________

                 должности, рекомендации в отношении аттестуемого)

2. ___________________________________________________________________________________________

Количество голосов, проголосовавших ЗА принятое решение:

___________________________________ - "___",               ПРОТИВ      - "___".

              (Ф.И.О. аттестуемого, должность)

___________________________________ - "___",               ПРОТИВ      - "___".

              (Ф.И.О. аттестуемого, должность)

Приостановлено участие __ членов комиссии по причине ____________________________

                                                                                                                              (является аттестуемым

_____________________________________________________________________________________________.

  муниципальным служащим, по решению председателя комиссии во избежание конфликта интересов)

Председатель

аттестационной комиссии  _______________  ______________________

                                                                (подпись)                    (инициалы, фамилия)

Заместитель председателя

аттестационной комиссии  _______________  ______________________

                                                                (подпись)                    (инициалы, фамилия)

Секретарь

аттестационной комиссии  _______________  ______________________

                                                                (подпись)                    (инициалы, фамилия)

Члены

аттестационной комиссии  _______________  ______________________

                                                                (подпись)                    (инициалы, фамилия)

                                               _______________  ______________________

                                                                 (подпись)                    (инициалы, фамилия)

                                               _______________  ______________________

                                                                 (подпись)                    (инициалы, фамилия)

М.П.

 Председатель Собрания депутатов 
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